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MINISTERIO DE DEFENSA
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCESO DE

SELECCION

CAPITULO I

1.1

1.2

1.3

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

CONVOCATORIA

Se efectuara de conformidad con lo sefialado en el articulo 51° del Reglamento, en la
fecha sefialada en el cronograma.

BASE LEGAL

Ley N°© 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto

Ley N° 29465 — Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2010
Decreto Legislativo N° 1017 — Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento.

Decreto Supremo N° 021-2009-EF — Modificaciéon del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Directivas de OSCE

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Cédigo Civil.

Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica

Ley N°© 28015- Ley de Promocion y Formalizacion de la Pequefia y Micro Empresa.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso.

REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la convocatoria y
hasta un (01) dia habil después de haber quedado integradas las bases. En el caso de
propuestas presentadas por un consorcio, bastara que se registre uno (1) de sus
integrantes, de conformidad con el articulo 53° del Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccion
debera acreditar estar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores
(RNP) conforme al objeto contractual. La Entidad verificara la vigencia de la inscripcion
en el RNP y que no se encuentra inhabilitada para contratar con el Estado.

Para participar de un proceso de seleccidon convocado por las Entidades del Estado
Peruano, es necesario que los proveedores se encuentren inscritos, en el registro
correspondiente, ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). A dicho efecto, podra
ingresarse a la siguiente direccién electrénica para obtener mayor informacion:
www.rnp.gob.pe.

Al registrarse, el participante debera sefialar la siguiente informaciéon: Nombres vy
apellidos (persona natural), DNI, razén social (persona juridica), numero de RUC,
domicilio legal, teléfono.
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1.4

1.5

1.6

1.7

De acuerdo con lo establecido en el articulo 52° del Reglamento, la persona natural o
juridica que desee ser notificada electrénicamente, debera consignar una direccion de
correo electrénico y mantenerla activa, a efecto de las notificaciones que, conforme a lo
previsto en el Reglamento, deban realizarse. La notificacion a través del SEACE
prevalece sobre cualquier medio que se haya utilizado adicionalmente, siendo
responsabilidad del participante el permanente seguimiento del respectivo proceso a
través del SEACE.

FORMULACION DE CONSULTAS A LAS BASES

Las consultas a las bases seran presentadas por un periodo minimo de cinco (05) dias
habiles, contados desde el dia siguiente de la convocatoria, de conformidad con lo
establecido en el articulo 55° del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS A LAS BASES

La decision que tome el Comité Especial con relacion a las consultas presentadas
constara en el pliego absolutorio que se notificard a través del SEACE y a los correos
electrénicos de los participantes que asi lo hubieran solicitado, de conformidad con lo
establecido en el articulo 55° del Reglamento, en la fecha sefialada en el cronograma
del proceso de seleccion.

El plazo para la absolucién no podra exceder de cinco (5) dias habiles contados desde
el vencimiento del plazo para recibir las consultas.

La absolucién de consultas que se formulen al contenido de las bases, se consideraran
como parte integrante de ésta y del contrato.

MUY IMPORTANTE: No se absolverdn consultas a las bases que se presenten
extemporaneamente o que sean formuladas por quienes no se han registrado como
participantes.

FORMULACION DE OBSERVACIONES A LAS BASES

Las observaciones a las bases seran presentadas dentro de los cinco (05) dias habiles
siguientes de haber finalizado el término para la absolucion de las consultas, de
conformidad con lo establecido en el articulo 57° del Reglamento.

ABSOLUCION DE OBSERVACIONES A LAS BASES

El Comité Especial notificara la absolucién de las observaciones a través del SEACE y a
los correos electrénicos de los participantes que asi lo hubieran solicitado, de
conformidad con lo establecido en el articulo 57° del Reglamento, en la fecha sefialada
en el cronograma del proceso de seleccion.

El plazo para la absolucién no podra exceder de los cinco (5) dias hébiles desde el
vencimiento del plazo para recibir observaciones.

La absolucion de las observaciones se considerara como parte integrante de las bases y
del contrato.

MUY IMPORTANTE: No se absolveran observaciones a las bases que se presenten

extemporaneamente o que sean formuladas por quienes no se han registrado como
participantes.
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1.8

1.9

1.10

ELEVACION DE OBSERVACIONES AL OSCE

El plazo para solicitar la elevacién de observaciones al Titular de la Entidad es de tres
(8) dias habiles, computados desde el dia siguiente de la notificacion del pliego
absolutorio a través del SEACE. Dicha opcién no sélo se originard cuando las
observaciones formuladas no sean acogidas por el Comité Especial, sino, ademas,
cuando el observante considere que el acogimiento declarado por el Comité Especial
continda siendo contrario a lo dispuesto por el articulo 26° de la Ley, cualquier otra
disposiciobn de la normativa sobre contrataciones del Estado u otras normas
complementarias 0 conexas que tengan relacion con el proceso de seleccion.

Igualmente, cualquier otro participante que se hubiere registrado como tal antes del
vencimiento del plazo previsto para formular observaciones, tendra la opcion de solicitar
la elevacién de las Bases, cuando habiendo sido acogidas las observaciones formuladas
por los observantes, considere que la decisibn adoptada por el Comité Especial es
contraria a lo dispuesto por el articulo 26° de la Ley, cualquier otra disposiciéon de la
normativa sobre contrataciones del Estado u otras normas complementarias o conexas
que tengan relacion con el proceso de seleccion.

El plazo que tiene el Titular de la Entidad para emitir y notificar el Pronunciamiento a
través del SEACE sera no mayor de ocho (8) dias habiles. Este plazo es improrrogable y
sera contado desde la presentacién de la solicitud de elevacion de las bases.

La competencia del Titular de la Entidad para emitir el Pronunciamiento es indelegable.
INTEGRACION DE LAS BASES

El Comité Especial integrara las bases como reglas definitivas del presente proceso de
seleccion, una vez absueltas todas las consultas y/u observaciones o si éstas no se han
presentado, no pudiendo ser cuestionadas en ninguna otra via ni modificadas por
autoridad administrativa alguna, bajo responsabilidad del Titular de la Entidad. Esta
restriccion no afecta la competencia del Tribunal para declarar la nulidad del proceso
por deficiencias en las bases.

Las bases integradas, de ser el caso, deberdn contener los cambios producidos como
consecuencia de las consultas y observaciones formuladas y aceptadas o acogidas por
el Comité Especial, y/o de lo dispuesto en el Pronunciamiento emitido por el Titular de
la Entidad o del OSCE, segln corresponda.

Corresponde al Comité Especial, bajo responsabilidad, integrar las bases y publicarlas
en el SEACE, conforme lo establecen los articulos 59° y 60° del Reglamento.

De conformidad con el articulo 31° del Reglamento, el Comité Especial no podra
efectuar modificaciones de oficio al contenido de las bases, bajo responsabilidad.

FORMA DE PRESENTACION Y ALCANCES DE LAS PROPUESTAS

Todos los documentos que contengan informacion referida a los requisitos para la
admision de propuestas y factores de evaluacion se presentaran en idioma castellano o,
en su defecto, acompafiados de traduccién efectuada por traductor publico
juramentado, salvo el caso de la informacién técnica complementaria contenida en
folletos, instructivos, catalogos o similares, que podra ser presentada en el idioma
original. El postor sera responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos.
La omisién de la presentacion del documento o su traduccién no es subsanable.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero
contendra la propuesta técnica y el segundo la propuesta econémica.
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Si las propuestas se presenten en hojas simples se redactaran por medios mecanicos o
electrénicos, llevaran el sello y la rabrica del postor y serén foliadas correlativamente
empezando por el nimero uno.

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente
mediante formularios o formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio,
incluyendo el manual, debiendo llevar el sello y la rdbrica del postor o su representante
legal o mandatario designado para dicho fin.

Las personas naturales podran concurrir personalmente o a través de su apoderado
debidamente acreditado ante el Comité Especial, mediante carta poder simple
(Formato N° 02). Las personas juridicas lo haran por medio de su representante legal
acreditado con copia simple del documento registral vigente que consigne dicho cargo o
a través de su apoderado acreditado con carta poder simple suscrita por el
representante legal, a la que se adjuntara el documento registral vigente que consigne
la designacion del representante legal (Formato N° 02).

El acto se inicia cuando el Comité Especial empieza a llamar a los participantes en el
orden en que se registraron para participar en el proceso, para que entreguen sus
propuestas. Si al momento de ser llamado el participante no se encuentra presente, se
le tendra por desistido. Si algun participante es omitido, podra acreditarse con la
presentacion de la constancia de su registro como participante.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni
conformar mas de un consorcio en un mismo item, lo que no impide que puedan
presentarse individualmente o conformando otro consorcio en items distintos.

Después de recibidas las propuestas, el Comité Especial procedera a abrir los sobres
gue contienen la propuesta técnica de cada postor.

El Comité Especial comprobara que los documentos presentados por cada postor sean
los solicitados por las bases, la Ley y el Reglamento. De no ser asi, devolvera la
propuesta, teniéndola por no presentada, salvo que el postor exprese su
disconformidad, en cuyo caso se anotard tal circunstancia en el acta y el Notario (o0 Juez
de Paz) mantendra la propuesta en su poder hasta el momento en que el postor
formule apelacién. Si se formula apelacién se estara a lo que finalmente se resuelva al
respecto.

De presentarse situaciones de subsanacién de la propuesta técnica, se procedera de
acuerdo al Articulo 68 del Reglamento.

Después de abierto cada sobre que contiene la propuesta técnica, el Notario (o Juez de
Paz) procedera a sellar y firmar cada hoja de todos los documentos originales de cada
propuesta técnica. A su vez, si las bases han previsto que la evaluacion y calificacion de
las propuestas técnicas se realice en fecha posterior, el Notario (0 Juez de Paz)
procedera a colocar los sobres cerrados que contienen las propuestas econdmicas
dentro de uno o mas sobres, los que seran debidamente sellados y firmados por él, por
los miembros del Comité Especial y por los postores que asi lo deseen, conservandolos
hasta la fecha en que el Comité Especial, en acto publico, comunique verbalmente a los
postores el resultado de la evaluacion de las propuestas técnicas.

Al terminar el acto publico, se levantara un acta, la cual sera suscrita por el Notario (o
Juez de Paz), por todos sus miembros, asi como por los veedores y los postores que lo
deseen.

Debera tenerse en cuenta que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 64° del

Reglamento, en los actos de presentacion de propuestas y otorgamiento de la buena
pro se podra contar con la presencia de un representante del Sistema Nacional de
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Control, quien participara como veedor y debera suscribir el acta correspondiente.
Asimismo, la inasistencia de dicho representante no viciara el proceso.

1.11 CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
La propuesta econémica (Sobre N° 2) debera incluir obligatoriamente lo siguiente:

a) La oferta econd6mica, en Nuevos Soles, incluidos todos los tributos, seguros,
transportes, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener
incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores
gue gocen de exoneraciones legales. La Entidad no reconocera pago adicional de
ninguna naturaleza.

El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales que lo componen
deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser
expresados con mas de dos decimales.

b) Garantia de seriedad de oferta
1.12 EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizara en dos (02) etapas: La evaluacion técnica y la
evaluacion economica.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son las siguientes:
Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Econémica : 100 puntos

1.12.1 Evaluacién Técnica

Se verificara que la propuesta técnica contenga los documentos de presentacién
obligatoria y cumpla con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las
presentes bases. Las propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran
admitidas.

Solo a aquellas propuestas admitidas, el Comité Especial les aplicara los factores de
evaluacion previstos en las bases y asignara los puntajes correspondientes, conforme a
los criterios establecidos para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80) puntos,
seran descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacion econémica.

1.12.2 Evaluacién Econémica

Si la propuesta econémica excede el valor referencial, sera devuelta por el Comité
Especial y se tendra por no presentada, conforme lo establece el articulo 33° de la Ley.

La evaluaciéon econdmica consistira en asignar el puntaje maximo establecido a la
propuesta econémica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignara puntaje
inversamente proporcional, segun la siguiente formula:

Pi = Om x PMPE
Oi
Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta econdmica i
Oi = Propuesta Economica i
Oom = Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica
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NOTA:

Toda que vez que el presente procesos de seleccién ha sido convocado bajo
el sistema de precios unitarios, el Comité Especial debera verificar las
operaciones aritméticas de la propuesta que obtuvo el mayor puntaje total y,
de existir alguna incorreccién, debera corregirla a fin de consignar el monto
correcto y asignarle el lugar que le corresponda. Dicha correccién debe
figurar expresamente en el acta respectiva.

1.12.3 Determinacion del Puntaje Total

Una vez evaluadas las propuestas técnica y economica se procedera a determinar el
puntaje total de las mismas.

El puntaje total de la propuesta serd el promedio ponderado de ambas evaluaciones,
obtenido de la siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi

Donde:

PTPi = Puntaje total del postor i

PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor i

PEi = Puntaje por evaluacion econémica del postor i

cl = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica = 0.60

c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacién econémica = 0.40

1.13 ACTO PUBLICO DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

En la fecha sefialada en las bases, el Comité Especial procedera a otorgar la buena pro
a la propuesta ganadora, dando a conocer los resultados del proceso de seleccién a
través de un cuadro comparativo en el que se consignara el orden de prelacién y el
puntaje técnico, econémico y total obtenido por cada uno de los postores.

La evaluacién de las propuestas econdmicas se realizarda de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes bases.

La determinacién del puntaje total se hara de conformidad con el articulo 71° del
Reglamento.

El Presidente del Comité Especial anunciara la propuesta ganadora indicando el orden
en que han quedado calificados los postores a través del cuadro comparativo.

En el supuesto que dos (02) o méas propuestas empatasen, el otorgamiento de la buena
ro se efectuara observando lo sefialado en el articulo 73° del Reglamento.

Al terminar el acto publico se levantara un acta, la cual sera suscrita por el Notario (o0
Juez de Paz), por todos los miembros del Comité Especial y por los postores que deseen
hacerlo.

El otorgamiento de la buena pro, se presumira notificado a todos los postores en la
misma fecha, oportunidad en la que se entregard a los postores copia del acta de
otorgamiento de la buena pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados en
cada factor de evaluacién. Dicha presuncién no admite prueba en contrario.

Esta informacion se publicara el mismo dia en el SEACE.
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1.14

1.15

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la buena
pro se producira a los ocho (8) dias habiles de la notificacién de su otorgamiento, sin
gue los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro
se producira el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento de la buena pro se publicard en el SEACE al dia siguiente de haber
guedado consentido el otorgamiento de la buena pro.

CONSTANCIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL
ESTADO

De acuerdo con el articulo 282° del Reglamento, a partir del dia habil siguiente de
haber quedado consentida la buena pro hasta el décimo quinto dia habil de producido
tal hecho, el postor ganador de la buena pro debe solicitar ante el OSCE la expedicién
de la constancia de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

El OSCE no expedira constancias solicitadas fuera del plazo indicado.
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CAPITULO 11

2.1

2.2

SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION

Recurso de apelacion

A través del recurso de apelacion se impugnan los actos dictados durante el desarrollo
del proceso de seleccién, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la
celebracién del contrato.

“El recurso de apelacién se presentara ante la Entidad que convoco el proceso de
seleccion que se impugna, y sera conocido y resuelto por el Titular de la Entidad.”

Con independencia del valor referencial del proceso de seleccion, los actos emitidos por
el Titular de la Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen el proceso, podran
impugnarse ante el Tribunal.

En aplicacion de la Décimo Tercera Disposicion Complementaria y Final de la Ley, el
Tribunal sera competente para conocer y resolver las controversias que surjan en los
procesos de seleccién de las contrataciones que se encuentren bajo los alcances de
tratados o acuerdos internacionales donde se asuman compromisos en materia de
contratacion publica.

Plazos de interposicion del recurso de apelacion

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de
haberse otorgado la buena pro.

La apelaciéon contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe

interponerse dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar.
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CAPITULO 111

3.1

3.2

3.3

3.4

34.1

SUSCRIPCION DEL CONTRATO
DE LOS CONTRATOS

Una vez que quede consentido o administrativamente firme el otorgamiento de la
buena pro, la Entidad debera, dentro del plazo dos (2) dias habiles siguientes al
consentimiento de la buena pro, citar al postor ganador otorgandole el plazo
establecido en las bases, el cual no podra ser menor de cinco (5) ni mayor de diez (10)
dias habiles, dentro del cual debera presentarse a la sede de la Entidad para suscribir el
contrato con toda la documentacion requerida. En el supuesto que el postor ganador no
se presente dentro del plazo otorgado, se procedera de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 148° del Reglamento.

El contrato sera suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o
debidamente autorizado, y por el ganador de la buena pro, ya sea directamente o por
medio de su apoderado, tratdandose de persona natural, y tratdndose de persona
juridica, a través de su representante legal, de conformidad con lo establecido en el
articulo 139° del Reglamento.

Para suscribir el contrato, el postor ganador de la buena pro debera presentar, ademas
de los documentos previstos en las bases, los siguientes:

= Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

» Garantia de fiel cumplimiento y por el monto diferencial de propuesta, de ser el caso,
cuya vigencia se extiende hasta la conformidad de la Ultima prestacion del servicio.

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los asociados, de ser el caso.

VIGENCIA DEL CONTRATO

En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 149° del Reglamento, el contrato tiene
vigencia desde el dia siguiente de la suscripcion del documento que lo contiene o, en su
caso, desde la recepcién de la orden de servicio. Dicha vigencia rige hasta que el
funcionario competente dé la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del
contratista y se efectiie el pago correspondiente.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que debe presentar el contratista deberan ser incondicionales, solidarias,
irrevocables y de realizacién automatica al s6lo requerimiento de la Entidad, emitida por
una empresa autorizada y sujeta al ambito de la Superintendencia de Banca, Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones que estén consideradas en la lista
actualizada de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el
Banco Central de Reserva del Perd.

DE LAS GARANTIAS
GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA

Los postores deberan presentar la garantia de seriedad de oferta a efectos de
garantizar la vigencia de su oferta, segun el monto establecido en las presentes bases.

El postor que resulte ganador de la buena pro y el que ocupd el segundo lugar estan
obligados a mantener su vigencia hasta la suscripcién del contrato.

Luego de consentida la Buena Pro, la Entidad devolvera las garantias presentadas por
los postores que no resultaron ganadores de la Buena Pro, con excepcidn del que ocup6
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3.4.2

3.4.3

3.5

3.6

el segundo lugar y de aquellos que decidan mantenerlas vigentes hasta la suscripcion
del contrato.

El plazo de vigencia de la garantia de seriedad de oferta no podra ser menor a dos (2)
meses computados a partir del dia siguiente de la presentacion de las propuestas. Esta
garantia puede ser renovada.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

El postor ganador debe entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del
contrato. Esta debera ser emitida por una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato original y tener vigencia hasta la conformidad de la recepcion de
la prestacion a cargo del contratista.

De manera excepcional, respecto de aquellos contratos que tengan una vigencia
superior a un (1) afio, previamente a la suscripcion del contrato, las Entidades podran
aceptar que el ganador de la buena pro presente la garantia de fiel cumplimiento y de
ser el caso, la garantia por el monto diferencial de la propuesta, con una vigencia de un
(1) afio, con el compromiso de renovar su vigencia hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 155° del Reglamento, en los casos de
prestacion de servicios de ejecucion periddica, deberd consignarse lo siguiente:
“Alternativamente, las micro y pequefias empresas podran optar que, como garantia de
fiel cumplimiento, la Entidad retenga el diez por ciento (10%) del monto del contrato
original, conforme a lo establecido en el articulo 39° de la Ley. Para estos efectos, la
retencion de dicho monto se efectuara durante la primera mitad del ndmero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del
mismo”.

GARANTIA POR EL MONTO DIFERENCIAL DE PROPUESTA

Cuando la propuesta econdmica fuese inferior al valor referencial en mas del diez por
ciento (10%) de éste, para la suscripcion del contrato, el postor ganador debera
presentar una garantia adicional por un monto equivalente al veinticinco por ciento
(25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta econémica. Dicha
garantia debera tener vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a
cargo del contratista.

EJECUCION DE GARANTIAS

Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el
articulo 164° del Reglamento.

DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La aplicacion de penalidades por retraso injustificado en la atencién del servicio
requerido y las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad
con los articulos 165° y 168° del Reglamento, respectivamente.

De acuerdo con los articulos 48° de la Ley y 166° del Reglamento, en las bases o el
contrato podran establecerse penalidades distintas a la mencionada en el articulo 165°
del Reglamento, siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el
objeto de la convocatoria, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto
del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debib ejecutarse. Estas penalidades
se calcularan de forma independiente a la penalidad por mora.
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3.7

3.8

ADELANTOS

Se podré establecer adelantos directos al contratista, los que en ningln caso excederan
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original.

La entrega de adelantos se hard en la oportunidad establecida en las bases. En el
supuesto que no se entregue el adelanto en dicha oportunidad, el contratista tiene
derecho a solicitar prorroga del plazo de ejecucion de la prestacién por el nimero de
dias equivalente a la demora, siempre que ésta afecte realmente el plazo indicado.

PAGOS

La Entidad debera realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los
servicios objeto del contrato. Dichos pagos se efectuardn después de ejecutada la
respectiva prestacion; salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea
condicién para la realizacién del servicio.

La Entidad podra realizar pagos periddicos al contratista por el valor de los servicios
contratados en cumplimiento del objeto del contrato, siempre que estén fijados en las
bases y que el contratista los solicite presentando la documentacion que justifique el
pago y acredite la existencia de la prestacion de los servicios. Las bases podran
especificar otras formas de acreditacion de la obligacién. Los montos entregados
tendran el caracter de pagos a cuenta.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de
acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.

3.8.1 Plazos para los pagos

3.9

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la
oportunidad establecida en las bases o en el contrato. Para tal efecto, el responsable de
dar la conformidad de la prestacion de los servicios, debera hacerlo en un plazo que no
excedera de los diez (10) dias calendario de ser éstos recibidos.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendrd derecho al pago de intereses
conforme a lo establecido en el articulo 48° de la Ley, contado desde la oportunidad en
que el pago debié efectuarse.
DISPOSICIONES FINALES
Todos los demas aspectos del presente proceso no contemplados en la presente

seccion o en las bases se regiran por la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO DE
SELECCION

CAPITULO I |

GENERALIDADES

1.1 ENTIDAD CONVOCANTE )
Nombre: Ministerio de Defensa — UNIDAD EJECUTORA 001: ADMINISTRACION GENERAL
RUC N°: 20131367938
1.2 DOMICILIO LEGAL
Avenida Arequipa N°© 291, Despacho Ministerial del Ministerio de Defensa, Urb. Santa
Beatriz, Distrito, Provincia y Departamento de Lima.
1.3 OBJETO DE LA CONVOCATORIA )
El presente proceso de seleccion tiene por objeto la “CONTRATACION DEL SERVICIO
DE LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN
RELACION DE LOCALES”, de acuerdo a los términos de referencia que se detallan en
el capitulo 111 de las presentes bases.
1.4 VALOR REFERENCIAL
El valor referencial asciende a S/.601,445.33 (Seiscientos un mil cuatrocientos
cuarenta y cinco y 337100 Nuevos Soles), segun relacion de locales; incluido los
impuestos de Ley y cualquier otro concepto que pudiera incidir en el costo total del
servicio. El valor referencial ha sido calculado el mes de marzo, el cual no excede de los
tres (03) meses anteriores a la aprobacion del expediente de contratacion.
Costo Valor
Mensual (inc | Referencial
N°e de Unidad de | Cantidad de IGV) (8/. Anual (inc
Locales Nombre medicién meses Mes) IGV) S/.
LOCAL1 | LOCAL 01 — SEDE PRINCIPAL Mes 12 34,565.824 |  414,789.89
LOCAL2 | LOCAL 02 - CAEN Mes 12 12,008.040 |  145,176.48
LOCAL3 | LOCAL 03 - ITOT Mes 12 1,728.290 20,739.48
LOCAL4 | LOCAL 04 - COPRECOS Mes 12 1,728.290 20,739.48
VALOR REFERENCIAL TOTAL 601,445.33
1.5 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio de limpieza de las instalaciones del Ministerio de Defensa sera prestado en los
siguientes locales:

N° DE LOCALES DESCRIPCION DEL AREA UBICACION

LOCAL 01 — SEDE PRINCIPAL Sede Institucional de la Entidad | Av. La Peruanidad S/N

ubicadas en los pisos N°© 01, | (Cuartel General de la FAP).
08, 09, 10, 11 vy 12
respectivamente.

* Incluye almacenes,
pasadizos, areas de archivos,
oficinas, areas comunes,
escaleras y servicios higiénicos,
ubicadas en cada piso del
edificio, asi como la playa de
estacionamiento y el frontis
respectivo.

(cuyas oficinas se encuentran | Edificio Quifiones — Jesls Maria
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LOCAL 02 - CAEN Sede institucional del Centro de | Av. Militar S/N Chorrillos
Altos Estudios Nacionales -
CAEN

LOCAL 03 - ITOT Sede institucional del Instituto | Jir6n Napo 160-162
de Transplantes de Organos y | Urbanizacion Pando  Sexta
Tejidos de las FFAA- ITOT Etapa — San Miguel

LOCAL 04 - COPRECOS Sede institucional del Comité | Calle Gerona 751 -

SIDA - COPRECOS

Prevencién de Control del VIH- | Urbanizacion Higuereta (Surco)

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante formato de aprobacion de
expediente de fecha 03 de marzo del 2010.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios y/o Recursos Directamente Recaudados de la Unidad Ejecutora 001:
Administracion General de LA ENTIDAD.

SISTEMA DE CONTRATACION
El presente proceso se rige por el sistema de precios unitarios, segun relacion de locales;
de acuerdo con lo establecido en el expediente de contratacion respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El servicio a contratar esta definido en los términos de referencia que forman parte de la
presente seccion en el capitulo 111 de las presentes bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de doce (12)
meses, contados a partir del dia siguiente se la suscripcion del contrato. Dicho plazo
constituye un requerimiento técnico minimo que debe coincidir con lo establecido en el
expediente de contratacion.

BASE LEGAL

Ley N© 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto

Ley N° 29465, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2010.

Decreto Legislativo N© 1017 - Ley de Contrataciones del Estado, en adelante Ley.

Reglamento del Decreto Legislativo N© 1017 - Ley de Contrataciones del Estado,

aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF, y sus modificatorias, en adelante

Reglamento.

e Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, aprobado Decreto Supremo N° 043-2003-PCM

e Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la Competitividad, Formalizacion
y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley
MYPE, aprobado por Decreto Supremo N°© 007-2008-TR

e Resolucion Directoral N© 041-VRD/C del 02/03/10 que designa el Comité Especial.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.
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CAPITULO 11

DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

2.2

= Convocatoria..........c.cccoeceveverivineiennnnnn s 04.03.10
= Registro de participantes.....................: Del 05.03.10 al 30.03.10 de 8:30 a 16:45 hrs

Mesa de partes de la Direccion General de Gestion Administrativa sito en la Av. La
Peruanidad S/N — Edificio Abelardo Quifiones (Cuartel General de la FAP) - Jesus
Maria.

» Formulacién de consultas.................: Del 05.03.10 al 11.03.10 de 8:30 a 16:45 hrs

Mesa de partes de la Direccion General de Gestion Administrativa sito en la Av. La
Peruanidad S/N — Edificio Abelardo Quifiones (Cuartel General de la FAP) - Jesus

Maria.
e Absolucién de consultas...................: 15.03.10
=  Formulacién de observaciones............:Del 16.03.10 al 22.03.10 de 8:30 a 16:45 hrs

Mesa de partes de la Direccion General de Gestion Administrativa sito en la Av. La
Peruanidad S/N — Edificio Abelardo Quifiones (Cuartel General de la FAP) - Jesus

Maria.
e Absolucién de observaciones.............: 24.03.10
e Integracién de las bases......................: 29.03.10
e Presentacion de propuestas..................: 07.04.10

El acto publico se realizara en la sala de reuniones de la Direccion General de Gestion
Administrativa — piso N° 12, sito en la Av. La Peruanidad S/N — Edificio Abelardo
Quifiones (Cuartel General de la FAP) Jesus Maria a las 10:00 horas

e Calificacion y evaluacién de propuestas....: 07.04.10
= Otorgamiento de la buena pro..................: 08.04.10

El acto publico se realizara en la sala de reuniones de la Direccion General de Gestion
Administrativa — piso N° 12, sito en la Av. La Peruanidad S/N - Edificio Abelardo
Quifiones (Cuartel General de la FAP) Jesus Maria a las 10:00 horas

REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la convocatoria y hasta
un (01) dia después de haber quedado integradas las bases. En el caso de propuestas
presentadas por un consorcio, bastara que se registre uno de sus integrantes, de
conformidad con el articulo 53° del Reglamento.

El registro de los participantes se realizara en la mesa de partes de la Direccién General
de Gestion Administrativa para la Defensa del Ministerio de Defensa, sito en la Av. La
Peruanidad S/N — Edificio Abelardo Quifiones (Cuartel General de la FAP), en las fechas
sefialadas en el cronograma, en el horario de 8:30 a 16:45 horas.

Para registrarse, el participante debera acreditar estar con inscripcién vigente en el RNP
conforme al objeto contractual. La Entidad verifica la vigencia de la inscripcién en el RNP
y que no se encuentre inhabilitado para contratar con el Estado, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 52° del Reglamento.
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2.3

2.4

El participante se registrard previo pago por concepto de derecho de participacion
ascendente a la suma S/. 20.00 (VEINTE Y 00/100 Nuevos Soles) en la Cuenta
Corriente N© 0000-308641 del Banco de la Nacion, presentando el FORMATO N°
01 debidamente llenado y suscrito.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones se presentaran por escrito, debidamente fundamentadas,
en la mesa de partes de la Direccion General de Gestion Administrativa para la Defensa
del Ministerio de Defensa, sito en la Av. La Peruanidad S/N — Edificio Abelardo Quifiones
(Cuartel General de la FAP), en las fechas sefialadas en el cronograma, en el horario de
8:30 a 16:45 horas, debiendo estar dirigidas al Presidente del Comité Especial del
CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010-MINDEF/VRD/DGGAD/DL, pudiendo
acompafiar opcionalmente un disquete conteniendo las consultas y/u observaciones.

ACTO PUBLICO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas se presentaran en acto publico, en la Direccién General de Gestién
Administrativa para la Defensa del Ministerio de Defensa, sito en la Av. La Peruanidad
S/N — Edificio Abelardo Quifiones (Cuartel General de la FAP), en la fecha y hora
sefialada en el cronograma. El acto publico se realizard con la participacion de Notario
Puablico de Lima.

Se podra contar con la presencia de un representante del Sistema Nacional de Control,
quien participara como veedor y deberd suscribir el acta correspondiente. La no
asistencia del mismo no vicia el proceso.

Las personas naturales podran concurrir personalmente o a través de su representante
debidamente acreditado ante el Comité Especial, mediante carta poder simple
(FORMATO N° 02).

Las personas juridicas lo haran por medio de su representante legal o apoderado. El
representante legal acreditara tal condicion con copia simple del documento registral
vigente que consigne dicho cargo vy, en el caso del apoderado, sera acreditado con carta
poder simple (FORMATO N° 02) suscrita por el representante legal, a la que se
adjuntara el documento registral vigente que acredite la condicion de éste.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados y estaran dirigidas al Comité
Especial del CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010-MINDEF/DGGAD/DL, conforme
al siguiente detalle:

SOBRE N° 1: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

Sefiores
MINISTERIO DE DEFENSA
Att.: Comité Especial

Concurso Publico N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL
Objeto del proceso: “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE
DEFENSA”

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
ORIGINAL Y TRES (03) COPIAS
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

N° DE FOLIOS DE C/ EJEMPLAR
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2.5

a)

b)

c)

d)

e)

SOBRE N° 2: Propuesta Econémica. El sobre sera rotulado:

Sefiores

MINISTERIO DE DEFENSA
Att.: Comité Especial

Concurso Publico N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL
Objeto del proceso: “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE
DEFENSA”

SOBRE N° 2: PROPUESTA ECONOMICA
ORIGINAL
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

N° DE FOLIOS DE C/ EJEMPLAR

CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

Se presentaran en un (01) original y dos (02) copias.
La propuesta econémica sélo se presentara en original.
SOBRE N° 1 - PROPUESTA TECNICA

El sobre N°1 contendra, ademas de un indice de documentos, la siguiente
documentacion:

La omision del indice no descalifica la propuesta, ya que su presentacion no tiene
incidencia en el objeto de la convocatoria.

Documentacién de presentacion obligatoria

Copia simple del certificado de inscripciébn vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, Capitulo de Servicios.

Declaracién jurada de datos del postor
Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de
los consorciados. (Anexo N° 01)

Declaracién jurada y/o documentacion que acredite el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos, contenidos en el capitulo 111 de la presente seccion
(Anexo N° 02). Se precisa que solo bastara la presentacion de una declaracién jurada
para acreditar el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos.

Declaracién jurada simple de acuerdo al articulo 42° del Reglamento. (Anexo N° 03)

Promesa de consorcio, de ser el caso, consignando los integrantes, el representante
comun, el domicilio comin y el porcentaje de participacién. (Anexo N° 04)

La promesa formal de consorcio debera ser suscrita por cada uno de sus integrantes.
En caso de no establecerse en la promesa formal de consorcio las obligaciones, se
presumira que los integrantes del consorcio ejecutaran conjuntamente el objeto de
convocatoria, por lo cual cada uno de sus integrantes debera cumplir con los requisitos
exigidos en las bases del proceso.
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f)

9)

h)

),

Se presume que el representante comun del consorcio se encuentra facultado para
actuar en nombre y representacion del mismo en todos los actos referidos al proceso de
seleccion, suscripcion y ejecucion del contrato, con amplias y suficientes facultades.

Copia de la constancia de inscripcién vigente del postor en el Registro Nacional de
Empresas y Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral, para la ciudad
de Lima, de conformidad con la Ley N°© 27626 y D.S. N® 003-2002-TR. En caso de
consorcio, cada una de las empresas consorciadas debera presentar la constancia.

Declaracion jurada de contratar péliza de responsabilidad civil extracontractual y la
péliza de deshonestidad, segiin modelo del Anexo N° 05

Carta de compromiso de contratar las polizas de seguro complementario de trabajo de
riesgo, segin modelo del Anexo N° 06

Declaracion jurada de Personal — operarios de Limpieza, segin Anexo N° 07, la misma
que se debera adjuntar a la propuesta técnica. El operario de limpieza debera tener
como minimo un (01) afio de experiencia en labores de limpieza.

Declaracion jurada — relacion de materiales e implementos a utilizar en el servicio,
indicando marca y procedencia. Anexo N° 08.

La omision de alguno de los documentos enunciados acarreard Ila
descalificacion de la propuesta.

Documentacién de Presentaciéon Facultativa:

a) Certificado de Inscripcidn o Reinscripcion en el Registro de la Micro y Pequefia
Empresa — REMYPE, de ser el caso. En caso de consorcio, cada uno de los
integrantes debera presentar este requisito.

b) Documentos para la aplicacién del factor de evaluacién de Experiencia del postor en
la actividad, de acuerdo al siguiente detalle:

i. Se calificard considerando el monto facturado acumulado por el postor por la
prestacion de servicios iguales y/o similares al objeto de la convocatoria referidos al
SERVICIO DE LIMPIEZA EN GENERAL (higiene industrial, limpieza de edificios,
oficinas, hospitales etc.) durante un periodo determinado de tres (3) afios a la
fecha de la presentacion de la propuesta hasta por un monto maximo acumulado de
cinco (05) veces el valor referencial de la contratacion materia de la
convocatoria.

Tal experiencia se acreditard mediante contratos y la respectiva conformidad por la
prestacion efectuada o mediante comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente (adjuntando comprobante de pago o voucher de
depésito de pago en entidad del sistema bancario financiero nacional o comprobante
de retencion), con un maximo de diez (10) servicios en cada caso, prestados a uno o
mas clientes, sin establecer limitaciones por el monto o el tiempo de cada servicio
gue se pretenda acreditar.

En el caso de servicios de ejecucién periddica, solo se considerara la parte que haya
sido ejecutada hasta la fecha de presentacion de propuestas, debiendo adjuntar la
conformidad de la misma o acreditar su pago.

Para tal efecto debera presentar Anexo N°© 09 para acreditar la Experiencia del
postor en la actividad.
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2.6

<)

Personal propuesto

c.1.- Experiencia del supervisor

Modelo de presentacion de personal propuesto — supervisor, segin ANEXO N° 13, se
debe presentar uno por cada supervisor requerido.

c.2.- Cantidad de operarios

Copia del PDT — 600 — REMUNERACIONES de los meses de octubre, noviembre y
diciembre de 2009.

SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA

El Sobre N° 2 debera contener la siguiente informacién obligatoria:

a)

b)

Oferta econémica y el detalle de precios unitarios cuando este sistema haya sido
establecido en las bases (Anexo N° 10).

El monto total de la propuesta econdémica y los subtotales que lo componen deberan
ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser expresados con
mas de dos decimales.

Carta fianza como garantia de seriedad de oferta por un monto de S/. 6,014.45 (Seis
mil catorce y 45/100 Nuevos Soles) equivalente al uno (1%) del valor referencial.

La vigencia de la garantia de seriedad de oferta no sera menor a dos (2) meses,
computadas a partir del dia siguiente a la presentacion de las propuestas, pudiendo
ser renovada hasta la suscripcion del contrato. La falta de renovacion generara la
descalificacion de la oferta econémica o, en su caso, que se deje sin efecto la buena
pro otorgada.

El postor que resulte ganador de la buena pro y el que qued6 en segundo lugar,
estan obligados a mantener su vigencia hasta la suscripcion del contrato.

La entidad reconocera el incremento de la Remuneracion Minima Vital que decrete el
Supremo gobierno durante la vigencia del contrato asi como aquellas normas de
caracter laboral y/o tributario que afecten a la estructura de costos que el postor
debera presentar para la suscripcion del contrato , de acuerdo al Anexo N° 11 de
las bases.

REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Adicionalmente, conforme al articulo 141° del Reglamento y en concordancia con el
objeto de la convocatoria, se requerirse, entre otros, los siguientes documentos:

Constancia vigente de no estas inhabilitado para contratar con el Estado;

Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los consorciados, de ser el caso;
Carta fianza que garantice los derechos de los trabajadores destacados (Decreto
Supremo N° 003-2002-TR).

Copia de DNI del representante legal;

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa;

Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado;
Copia del RUC de la empresa;

Declaracion jurada del curriculo vital de todo el personal designado por el Contratista;
Péliza de responsabilidad civil extracontractual y la poliza de deshonestidad;

Péliza de seguro complementario de trabajo de riesgo;

Cdédigo de cuenta interbancario (CCI), de corresponder;

La estructura de costos del servicio indicando porcentajes y forma de calcular, de

acuerdo al Anexo N° 11.

Legajo del personal propuesto para la prestacion del servicio (de cada uno de los

operarios), acompafiado de la siguiente documentacion:
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2.7

2.8

2.9

2.10

o Ficha de datos de acuerdo al ANEXO N° 12.

o Copia del DNI.
o Declaracion Jurada de informacion del operario: nombre completo, domicilio
actual.

o Carné de Sanidad, con una antigiiedad no mayor de tres (03) meses.

o Certificado de antecedentes policiales y penales con una antigiedad no mayor a
tres (03) meses.

o Demas datos consignados en la ficha.

Copia de los certificados, constancias, entre otros, de los cuatro (04) operarios
declarados en la propuesta técnica, que acrediten tener conocimiento basico en la
especialidad de: electricidad, gasfiteria, carpinteria y cerrajeria respectivamente.

El postor ganador de la buena pro debera presentar una Carta Fianza o Péliza de Caucion
para efectos de garantizar lo siguiente:

- De fiel cumplimiento del contrato
- Por el monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debera presentar toda la documentacion requerida
para la suscripcion del contrato, en el plazo de diez (10) dias habiles después de recibida
la citacion para la suscripcion del contrato con la correspondiente. La citada
documentacién debera ser presentada en mesa de partes de la Direccién General de
Gestiébn Administrativa para la Defensa del Ministerio de Defensa sito en la Av. La
Peruanidad S/N — JesuUs Maria (Cuartel General de la FAP).

ADELANTOS
No corresponde
PLAZO PARA EL PAGO

La Entidad se compromete a efectuar el pago al contratista en un plazo maximo de diez
(10) dias calendario de otorgada la conformidad de recepcién de la prestacion, conforme
a lo establecido por el articulo 181° del Reglamento.

Durante la vigencia del contrato, los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos a
reajusto alguno, salvo los incrementos dictados por el Gobierno Nacional.

El pago serd cancelado obligatoriamente a través del abono directo en una cuenta
bancaria, la cual serd indicada por el ganador de la buena pro al momento de suscribir el
contrato.

FORMA DE PAGO

De acuerdo con el articulo 176° del Reglamento, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debera contar con la
siguiente documentacion:

- Recepcion y conformidad de la Unidad de Servicios y Mantenimiento de la Direccion
de Logistica del MINDEF o la que haga sus veces, de acuerdo a los términos de
referencia de las bases.

El pago se efectuard mensualmente, previa conformidad de la Unidad de Servicios y
Mantenimiento de la Direccion de Logistica del MINDEF o la que haga sus veces, de
acuerdo a los Términos de Referencia del capitulo I11. El contratista debera presentar una
vez finalizado el servicio cada mes lo siguiente:
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e Boletas de pago de remuneraciones de los trabajadores canceladas, no se aceptaran
pagos mediante recibos u otros, salvo aquellos por conceptos permitidos por Ley.

e Constancia de pago mediante el sistema de procesos de declaracion telematica (PDT)
de las correspondientes obligaciones de ESSALUD.

e Aportaciones al Sistema AFP o SNP.

e Depositos por concepto de CTS de acuerdo a Ley (en las fechas que corresponda).

e Excepcionalmente, para el primer pago no sera exigible la presentacion de los
documentos mencionados.

De existir alguna observacion por parte del Ministerio, sobre el servicio brindado o por los
documentos presentados, este comunicara a el contratista el cual tendra tres (03) dias
como maximo para la subsanacién correspondiente.

2.10 DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
2.10.1 Penalidad por Retraso
La penalidad por retraso injustificado en la atencion del servicio requerido y las causales
para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con los articulos 165° y

168° respectivamente, del Reglamento.

2.10.2 Otras penalidades
Adicionalmente, al amparo del articulo 166° del Reglamento, se establecen las siguientes

penalidades:
PENALIDAD APLICACION
No contar con carné de identificacion. S/. 50.'00 y retiro del operario inmediatamente (por
operario)
Contar con carné de sanidad vencido ig.efiigg y retiro del operario inmediatamente (por

Cambiar operarios sin autorizacion de la Unidad
de Servicios y Mantenimiento de la Oficina de | S/. 50.00 y retiro del operario inmediatamente (por
Administracion y Unidad de Logistica o la que | operario)

haga sus veces en la instalacion correspondiente
No brindar uniformes de invierno y verano S/. 100.00 al detectar la situacién

Que un operario cubra dos (02) turnos continuos S/. 100.00, entendiéndose por no cubierto el puesto
No ingresar la totalidad de los materiales de
limpieza el primer dia habil del mes siguiente

No efectuar visitas diarias por el Supervisor
externo

S/. 100.00 por cada dia de retrazo

S/. 50.00 por dia

S/. 100.00 por hora hasta el tope de tres horas y se
podra resolver el contrato

Personal no cubierto

2.10.3 Procedimiento

La Unidad de Servicios y Mantenimiento de la Direccién de Logistica del Ministerio de
Defensa o la que haga sus veces procederd a levantar un acta indicando las
observaciones; la misma que serd suscrita con el Supervisor destacado en la Entidad,
en representacion del Contratista. Asimismo, una vez levantada las observaciones
procederan a elaborar el acta respectiva.

2.11 VISITAS OCULARES A LAS INSTALACIONES

Los participantes podrian realizar una visita ocular a los locales indicadas en el numeral 2
de los TERMINOS DE REFERENCIA — CAPITULO 11l de las bases. Dichas visitas podran
realizarse durante el periodo establecido, segun cronograma para el registro de
participantes, entre las 10:00 a.m. y 12:00 a.m. horas. Para tal efecto la empresa
participante debera presentar una carta suscrita por su representante, indicando el
namero de DNI y nombre completo de la persona que realizara dicha visita, debiendo
indicar la fecha exacta de su realizacion.
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CAPITULO 111

TERMINOS DE REFERENCIA

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DEL
MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES”

OBJETO
El objeto del presente proceso es seleccionar a la empresa que prestara el servicio de
limpieza en las instalaciones del Ministerio de Defensa segun relaciéon de locales, en
adelante, la Entidad. La contratacién de dicho servicio sera a todo costo, el que incluira,
entre otros conceptos, la prestacion personal del servicio y el suministro de insumos de
limpieza, equipos y materiales necesarios para la correcta ejecucion del servicio.

LUGAR
El servicio de limpieza y mantenimiento integral serd llevado a cabo en los locales y
patrimonio de LA ENTIDAD, conforme al siguiente detalle:

N° DE LOCALES

DESCRIPCION DEL AREA

UBICACION

LOCAL 01 — SEDE PRINCIPAL

Sede Institucional de la
Entidad (cuyas oficinas se
encuentran ubicadas en los
pisos N° 01, 08, 09, 10, 11y
12 respectivamente.

* Incluye almacenes,
pasadizos, areas de archivos,
oficinas, areas comunes,
escaleras y servicios
higiénicos, ubicadas en cada
piso del edificio, asi como la
playa de estacionamiento y el
frontis respectivo.

Av. La Peruanidad S/N -
Edificio Quifiones - JesUs
Maria (Cuartel General de la
FAP).

LOCAL 02 - CAEN

Sede institucional del Centro
de Altos Estudios Nacionales -
CAEN

Av. Militar S/N Chorrillos

LOCAL 03 - ITOT Sede institucional del | Jirén Napo 160-162
Instituto de Transplantes de | Urbanizacion Pando Sexta
Organos y Tejidos de las | Etapa — San Miguel
FFAA- ITOT

LOCAL 04 - COPRECOS Sede institucional del Comité | Calle Gerona 751 -
Prevenciébn de Control del | Urbanizacién Higuereta
VIH- SIDA - COPRECOS (Surco)

3. PERIODO

El periodo de la ejecucién de la prestacion es de doce (12) meses, contados a partir del
dia siguiente de la suscripcion del contrato.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

4.1 El servicio de limpieza debera considerar la siguiente cantidad y distribucién de operarios
y supervisores, para ejecutar las labores encomendadas y mantener en 6ptimo estado
sus instalaciones del Ministerio de Defensa , de acuerdo al siguiente detalle:
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Local Operarios T{M (1) Operarios T_/T 2) TOTAL
de lunes a sabado de lunes a viernes
LOCAL 01 — SEDE PRINCIPAL 16 4 20
LOCAL 02 - CAEN 4 3 7
LOCAL 03 - ITOT
LOCAL 04 - COPRECOS 1
Total 22 7 29

(1) Operarios Turno Mafana: 07:00 Horas hasta 15:45 Horas de lunes a sabado
(2) Operarios Turno Tarde: 12:00 Horas hasta 20:45 Horas de lunes a viernes

4.2 Asimismo, EL CONTRATISTA designara dos (02) supervisores, uno (01) para el local 01 y
otro supervisor para los locales 02,03 y 04, los mismos que verificaran diariamente la
normal ejecucion de la prestacién en los locales y deberdn anotar las ocurrencias en un
cuaderno de control que para tal fin implementara la Unidad de Servicios y Mantenimiento
de la Direccion de Logistica del Ministerio de Defensa en el local 01 y la Unidad de Logistica
o la que haga sus veces en los locales 02, 03 y 04 de LA ENTIDAD.

4.3 El supervisor del local 01 debera permanecer en dicho local un minimo de 8 horas diarias
de lunes a sdbado cubriendo los turnos mafana y tarde, para tal efecto deberd comunicar
su ubicacion permanentemente a los encargados de LA ENTIDAD. Asimismo, el supervisor
de los locales 02,03 y 04, debera permanecer en dichos locales el minimo de horas diarias
gue a continuacion se mencionan, precisando que en el caso del local 02 debera cubrir los
turnos de mafiana y tarde dentro de las horas minimas respectivamente sefialadas:

Local Supervisor 1 Supervisor 2

LOCAL 01 — SEDE PRINCIPAL | Minimo 8 horas de lunes a sabado
cubriendo los turnos mafiana y

tarde
LOCAL 02 - CAEN Minimo 3 horas de lunes a sabado
cubriendo los turnos mafana y
tarde
LOCAL 03 - ITOT Minimo 2 horas de lunes a sabado
LOCAL 04 - COPRECOS Minimo 2 horas de lunes a sdbado

4.4 Los operarios asignados a los locales de la Entidad deberdn estar correctamente
uniformados. Los uniformes seran proporcionados por el Contratista.

5. DESCRIPCION DEL SERVICIO
El Contratista debera prestar sus servicios, de acuerdo al siguiente detalle:

Servicio Diario

e Barrido, trapeado, encerado y lustrado de todos los pisos de las oficinas, escaleras y
pasadizos.

e Barrido y lustrado de todos los pisos de las oficinas.

e Aspirado general de oficinas, salas de reuniones, salas de espera y todas las areas que
cuenten con tapizones y alfombras.

e Sacudir el polvo y limpiar los escritorios, credenzas, archivadores y todo el mobiliario en
general, que se encuentre ubicado en las diferentes areas de los locales.

e Limpieza de superficies cromadas o metalicas.

e Limpieza de los vidrios, cristales y mamparas ubicadas en lugares que requieren
atencion diaria.
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Limpieza de superficie de gabinetes y equipos contra incendios, surtidores de agua,
ventiladores, asi como de acrilicos de sefializacion.

Limpieza de papeleras, basureros y ceniceros (03 veces al dia).

Limpieza externa de aparatos telefénicos, equipos de computo y maquinas de oficina.
Aspirado de muebles tapizados en tela, asi como de cortinas y cuadros.

Limpieza y desinfeccion total de los servicios higiénicos, que incluya sanitarios,
mayoélicas, muros, griferia, trapeado y desinfeccion de pisos, secado permanente de
pisos y limpieza de espejos.

Limpieza, desinfeccion y deodorizacién de ambientes.

Eliminacion total de la basura en bolsas plasticas hasta el depésito de basura fuera de
las instalaciones de la entidad sera de responsabilidad y a cargo del contratista, la
misma que sera retirada hasta el punto de acopio sefialado por la Municipalidad o hasta
el camion recolector de residuos sélidos.

Recojo de los papeles de las papeleras en coordinacion con la oficina de seguridad.
Limpieza de areas libres, frontis y estacionamiento.

Limpieza de veredas y pista interiores.

Prestar el apoyo necesario segun requerimiento de la Unidad de Servicios y
Mantenimiento de la Direccion de Logistica del Ministerio de Defensa, la Unidad de
Logistica o quien haga sus veces.

Se designara un operario bafiero encargado de realizar una ronda de mantenimiento
cada dos horas en los bafios de uso publico.

Servicio Semanal

Pulido total de toda superficie decorativa, de bronce, manijas, pasamanos y perillas de

metal, mamparas de aluminio, superficies cromadas o de acabados que requieran

pulidos frecuentes.

Limpieza de vidrios de ventanas interiores y exteriores, mamparas ubicadas en las

instalaciones.

Lavado de pisos del hall, pasadizos, asi como de todas las oficinas que no se

encuentran con tapizén o alfombras.

Lavado, encerado y lustrado de todos los pisos de oficinas.

Lavado y limpieza de paredes, tabiques, zocalos y marcos de ventana.

Limpieza de plantas naturales y artificiales, asi como de adornos de oficinas de los
ejecutivos principales u otros.

Limpieza de placas y vitrinas en los locales que corresponda.

Lavado de sillones tapizados con marroquin u otro material plastico.

Limpieza integral de los servicios higiénicos, que debe considerar el lavado con

abundante agua y detergente de las paredes enchapadas; la desinfeccién, encerado y

lustrado de los pisos; el uso de esponjas y detergentes adecuados para la limpieza de

griferias, de acido muriatico y desinfectante para la limpieza de los aparatos sanitarios,

asi como la deodorizacion de los servicios.

Limpiar los ventiladores y equipos de aire acondicionado.

Colocacién de pastillas deodorizantes en inodoros y urinarios, dos (2) veces por semana

como minimo.

Desmanchado de paredes, zécalos, puertas y ventanas.

Resane y pintado con material adecuado de las areas y ambientes que deteriore el

personal de limpieza, por negligencia o mal uso.

Limpieza y recojo de basura y desperdicios del perimetro externo del local.

Limpieza exterior de ventiladores y equipos de aire acondicionado.

Servicio Quincenal
Limpieza de persianas en los locales que corresponda.
Limpieza de los vidrios de las ventanas interiores y exteriores, mamparas ubicadas en las
instalaciones.
Lavado y/o desmanche de alfombras y tapizones.
Limpieza de pantallas de fluorescentes.
Limpieza de azoteas, falsos techos y ductos de salida de aire acondicionado.
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Servicio Mensual
Limpieza general en todas las oficinas.
Limpieza integral de ambientes especiales como archivo central, archivo de tesoreria,
archivo de contabilidad, almacenes, etc.

e Limpieza de techo liviano (planchas de ethernet).

e Lustrar y lavar muebles de oficina.

e Limpieza de techos y paredes con escobillon

e Desmanche de alfombras y tapizones.

e Limpieza de rejillas de salida del aire acondicionado, ubicado en los techos decorativos.

Servicio Trimestral

e Servicio de fumigacién y desratizacion de los locales institucionales con la expedicién del
Certificado Sanitario correspondiente.
Para la fumigacién deberan emplearse insecticidas de buena calidad que no dejen malos
olores ni residuos nocivos para la salud, debiendo estar autorizado su uso por el
Organismo Internacional de la Salud y cumplir con las normas de proteccion ambiental.

Servicio Semestral

e Limpieza y desinfeccion de tanques y cisternas.

e Limpieza general de la fachada, lavado de las paredes externas, incluyendo ventanas
exteriores, frontis de las instalaciones del Ministerio de Defensa.
El servicio a prestarse debera contar con los implementos y materiales necesarios para
desarrollar un eficiente trabajo y con la seguridad que corresponde, tales como:
andamio aéreo con canastilla, sogas nuevas, poleas, ganchos de anclaje, arneses de
seguridad, cascos etc.

Rutinas Eventuales

e Apoyo en el traslado de mobiliario de oficina.

e Servicios especiales de limpieza previos a inspecciones, visitas, inauguraciones o cualquier
otro evento que realice la Entidad.

e Otras que la Entidad disponga en funcion a sus necesidades y al servicio contratado.

SEGURIDAD

El CONTRATISTA dara cumplimiento a la normatividad de seguridad industrial, debiendo
suministrar el equipamiento de seguridad necesario para su personal y ademas respetando
las normas de seguridad interna, asimismo debera implementar la sefializacién de las zonas
de trabajo en prevencion de accidentes de los usuarios de los locales del Ministerio de
Defensa y de su personal.

Cuando se efectien labores que constituyan riesgo para las personas, ello debera ser
advertido por el CONTRATISTA, exhibiendo avisos de seguridad de su propiedad y en la
cantidad necesaria, a fin de prevenir posibles accidentes. Ejemplo: “Cuidado”, “Piso
encerado”, otros. De no cumplir con lo sefialado, se levantara el acta respectiva, sefialando el
incumplimiento.

6.

MATERIALES, SUMINISTROS, EQUIPOS (BASICOS) Y FLOTA VEHICULAR A
UTILIZARSE PARA EL SERVICIO

e Para el cumplimiento del servicio, EL CONTRATISTA dotara al personal
destacado de los materiales, maquinas, herramientas, uniformes y demas
implementos necesarios para la eficiente ejecucion del servicio en cada local
sefialado.

e EL CONTRATISTA contara con un stock minimo mensual de materiales y
suministros de limpieza de buena calidad, el mismo que se almacenara en las
instalaciones de cada local de LA ENTIDAD.
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e EL CONTRATISTA debera tener en cuenta la utilizaciéon de productos de limpieza
gue no afecten la ecologia, los mismos que deberan estar debidamente
registrados y autorizados por las autoridades competentes.

e Para la éptima limpieza de las instalaciones de cada local del Ministerio de
Defensa, EL CONTRATISTA debera utilizar como minimo lo siguiente:

Materiales

- Cera liquida emulsificada antideslizante
- Cera blanca liquida

- Ceraroja /ocre

- Jabén liquido para pisos

- Cera para computadora

- Cera para muebles

- Limpiador de metal

- Cera amarilla para enchapes

- Detergente industrial

- Polvo abrasivo (pulidor o similar)

- Desinfectante pino para pisos

- Shampoo para alfombras y/o tapizon
- Acido muriatico

- Ambientadores e insecticidas

- Deodorizador de ambientes

- Limpia vidrios, limpia metales, limpia equipos electronicos y madera
- Pastillas W. C.

- Lejia

- Cloro

- Creso

- Thiner acrilico

- Alcohol industrial

- Franela

- Trapo industrial

- Brasso

- Pulidor

- Crema limpiadora

Implementos

- Mopas o recogedores de polvo (pabilo)

- Trapeadores de pisos (pabilo)

- Escobas y recogedores tipo industrial (baja policia)
- Escobitas y recogedores tipo salén

- Escalera de 4 y 8 pasos

- Sansones (con tapa) para recepcion / acumulacion de basura
- Guantes de Jebe industrial y mascarillas

- Sacudidores de tela (Franela, Waype, y trapo industrial)
- Escobillén 60 —80 cm.

- Escobillén de 01 Mt.

- Escobillén T/Erizo

- Escobilla de mano

- Espétula de mano

- Baldes plasticos

- Jaladores de agua

- Erizos grandes

- Carteles sefalizadores piso encerado

- Desatoradores

- Hisopos de bafio

- Escobillas de lavar ropa

- Otros que se requieran para el servicio
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El contratista debera considerar en su propuesta técnica la relacion detallada y cantidad
de los materiales e implementos propuestos para la prestacion del servicio, los mismos
gue seran verificados en calidad y cantidad por los encargados de la Entidad, durante la
prestacion del servicio; queda entendido que dichos materiales e implementos son por
cuenta de el Contratista.

Los materiales seran de buena calidad y en cantidad suficiente para la prestacion del
servicio y de acuerdo a lo requerido por el movimiento de personas en forma tal que
se evite cualquier reclamo por falta de los mismos.

Equipos

EL CONTRATISTA sefialara las caracteristicas técnicas de las maquinas e implementos
que utilizara, en forma exclusiva, en la prestacién del servicio, debiendo contar como
minimo lo siguiente:

LOCAL 01: SEDE PRINCIPAL

- Tres (03) lavadoras de alfombras

- Ocho (08) aspiradoras

- Tres (03) lavadoras — lustradoras de pisos

- Una (01) mochila fumigadora

- Una (01) escalera tipo tijera de 08 pisos

- Seis (06) carritos para transportar los materiales e implementos de limpieza
que utilicen los operarios.

LOCAL 02: SEDE CAEN

- Una (01) lavadora de alfombras

- Dos (02) aspiradoras

- Dos (02) lavadoras — lustradoras de pisos
- Una (01) mochila fumigadora

- Una (01) escalera tipo tijera de 08 pisos

LOCAL 03: SEDE ITOT

- Una (01) lavadora de alfombras

- Una (01) aspiradora

- Una (01) lavadora — lustradora de pisos
- Una (01) mochila fumigadora

- Una (01) escalera tipo tijera de 08 pisos

LOCAL 04: SEDE COPRECOS

- Una (01) lavadora de alfombras

- Una (01) aspiradora

- Una (01) lavadora — lustradora de pisos
- Una (01) mochila fumigadora

- Una (01) escalera tipo tijera de 08 pisos

Flota Vehicular

EL CONTRATISTA deberda tener a disposicion como minimo 02 unidades como
vehiculos de apoyo, destinados a la supervisién del servicio y traslado del personal
(deberd presentar un documento identificando los vehiculos a ser destinados al
servicio y acreditando que los mismos se encuentran a su disposicion para tal efecto,
por todo el periodo de prestacion del servicio).

La Entidad no reconocera gasto alguno por concepto de movilidad generado por el
personal de El Contratista bajo ningun concepto.
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Los vehiculos no estardn asignados en forma permanente sino de acuerdo a la
necesidad de su uso, tanto para supervision, como para traslado del personal,
materiales 0 insumos necesarios para la correcta ejecucion del servicio.

Equipos de Comunicacion

Se debe garantizar que exista una comunicacién efectiva entre la sede principal y los
locales institucionales de la Entidad, debiendo utilizar el contratista un sistema de
radio, tipo Nextel o similares, o de telefonia mdvil, que debera estar a cargo del
supervisor asignada a cada local.

7. CARACTERISTICAS, REQUERIMIENTOS Y/O CONDICIONES DEL PERSONAL
QUE PRESTARA EL SERVICIO

e El postor formulara su oferta econdmica considerando en su estructura de costos un
ingreso minimo mensual que comprenda la remuneracion minima vital vigente més los
beneficios laborales y leyes sociales de acuerdo a ley.

e Los operarios de la empresa deberan reunir los siguientes requisitos:
- Experiencia minima de un (01) afio en el servicio a prestar
- Buena presencia y buen trato con el pablico
- Estudios: Primaria y/o Secundaria Completa
- Edad minima: 20 afios
- Sexo: Masculino y Femenino
- Buen desempefio en sus labores
- Buena voluntad, responsabilidad y honradez
- Contar con certificados de antecedentes policiales y penales
- Contar con carné de sanidad

e Los supervisores de la empresa deberan ser personas con estudios secundarios
concluidos, con un minimo de tres (3) afios de experiencia en labores de supervision.

e El Contratista debera considerar personal descansero a efectos de mantener el mismo
namero de operarios en el servicio y en forma permanente.

e El Contratista, como requisito para la firma de contrato presentara el legajo de cada
uno de los operarios, el cual debera contener lo siguiente:

- Ficha de datos personales

- Fotocopia del Documento Nacional de Identidad

- Declaraciéon Jurada de Informacion del Operario: Nombre completo, domicilio
actual.

- Carné de Sanidad, con una antigiiedad no mayor de tres (03) meses.

- Certificado de Antecedentes Policiales con una antigiiedad no mayor de tres
(03) meses.

- Certificado de Antecedentes Penales con una antigiedad no mayor de tres (03)
meses.

= El Contratista designara personal debidamente calificado y entrenado para la ejecucién
del servicio, el mismo que debera cumplir con lo siguiente:

- Conocer y practicar la cortesia, para con el personal y publico usuario en
general.
- Estar correctamente uniformados con el emblema de El Contratista.
- Llevar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen del area encargada
de coordinar la administracion del servicio.
- Participar en los planes y/o programas de seguridad que formule la Entidad.
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8.

Es atribucién de la Entidad solicitar la sustitucion de los trabajadores destacados por
el contratista, que afecten la calidad del servicio prestado. Cualquier sustituciéon del
personal destacado debera ser comunicada en forma previa al Ministerio de Defensa.

La Entidad no asumira ninguna responsabilidad por las obligaciones laborales que le
corresponden al contratista con relacion al personal destacado.

Para prestar los servicios a que se refiere el presente proceso, el contratista se obliga
a cubrir los puestos de limpieza de acuerdo a lo siguiente:

Operarios
Efectuaran labores de limpieza y apoyo, desarrollando su actividad dentro de los

locales de la Entidad, segun las disposiciones que les seran impartidas.

Supervisiéon

La prestacion del servicio sera debidamente supervisada por el contratista, a fin de
asegurar un servicio de calidad que se ajuste a los términos de referencia de la
presente contratacion. Para dicho efecto debera indicar en su propuesta a las
personas de contacto con quien se realizaran las coordinaciones referidas a la
ejecucion del servicio.

Reemplazos o rotacion del personal
Los operarios que reemplacen al personal destacado, solo podran ser aquellos que

previamente hayan sido considerados dentro del contingente de reserva previa
conformidad de la Unidad de Servicios y Mantenimiento de la Direccion de Logistica
del Ministerio de Defensa en el local 01 — sede principal y de la Unidad de Logistica o
la que haga sus veces en los locales 02, 03 y 04 de LA ENTIDAD. La rotacion del
personal entre locales solo podra ser realizada previa autorizacion de la Unidad de
Servicios y Mantenimiento de la Direccidn de Logistica del Ministerio de Defensa.

CONDICIONES DEL SERVICIO

La empresa debera estar inscrita en el Ministerio de Trabajo como empresa de
intermediacién laboral.

Cuando la Entidad lo solicite, los operarios de limpieza podran ser cambiados, rotados
o retirados del servicio que presten en la Entidad, para tal caso, el Contratista remitira
el legajo personal del operario conteniendo los documentos que se indican en el
Numeral 7 de los presentes términos de referencia.

Cuando el contratista tenga la intenciéon de reemplazar a algin operario, por una causa
justificada, comunicard mediante carta al MINDEF a fin que se apruebe el reemplazo.
Una vez aprobado el reemplazo, el contratista remitird el legajo personal del operario
conteniendo los documentos personales que se indican en el Numeral 7. El o los
operarios aprobados como reemplazo deberan ser registrados en la oficina de
seguridad antes de iniciar sus labores.

Para los casos de una eventual inasistencia de algin operario, la empresa esta obligada
a tener personal de reemplazo, el que se presentara al MINDEF en un plazo maximo
de dos (02) horas, debiendo apersonarse con una carta de presentacién de el
Contratista, adjuntando copia de su documento de identidad y una declaracién jurada
sefialando su direccion domiciliaria exacta, que se encuentra en buen estado de salud,
y que no tiene antecedentes policiales y penales.

Los operarios de limpieza prestaran su servicio correctamente uniformados. Los
uniformes seran proporcionados por el Contratista.

El contratista se compromete a pagar a su personal las remuneraciones, sueldos y
salarios conforme a la estructura de costos que disefie LA ENTIDAD y que debera
presentar a la suscripcion del contrato. Dicha estructura debera corresponder a su
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propuesta economica y cumplir con las leyes y beneficios sociales conforme a los
dispositivos legales vigentes, quedando entendido que la relacion laboral del personal
sera exclusivamente con el contratista.

e El contratista se sujetara a la estructura de costos que disefie LA ENTIDAD.

e El servicio de limpieza se desarrollara de acuerdo a los requerimientos de LA ENTIDAD,
estableciéndose turnos de mafiana y tarde.

e El turno mafiana a cubrir para la prestacion del servicio en cada local sera desde las
07:00 horas hasta las 15:45 horas de lunes a sdbado, mientras que el turno tarde sera
de las 12:00 a hasta las 20:45 horas de lunes a viernes para realizar los servicios que
se detallan en el punto 5 de los presentes Términos de Referencia, asi como otras
tareas que no afecten las labores normales del personal de LA ENTIDAD, incluyendo 30
minutos de refrigerio. El cumplimiento de esta disposicion sera verificada y refrendado
por el personal autorizado de LA ENTIDAD, en el parte de tareas y por el registro de
asistencia.

e Los sadbados se programaran operativos de limpieza general con todo el personal.

e Los turnos extraordinarios seran previamente coordinados en cada uno de los locales
de LA ENTIDAD.

e Las maquinas, equipos, herramientas, materiales, suministros y uniformes necesarios
para la ejecucion del servicio de limpieza, fumigacion y mantenimiento de los locales
seran proporcionados por el contratista.

e La eliminacion y el traslado de la basura fuera de los locales de LA ENTIDAD sera de
responsabilidad y a cargo del Contratista, la que seré retirada hasta el punto de acopio
sefialado por la Municipalidad donde se ubique el local atendido o hasta el camién
recolector de residuos soélidos.

e La renovacion del stock de materiales de limpieza debera ser efectuada mensualmente,
remitiendo los materiales a la Entidad con Guia de Remision, especificando el tipo de
material, marca y cantidad. Los materiales deberan ingresar en envases sellados y con
las etiquetas en donde se visualice la marca, el nimero de registro industrial y el
namero de registro sanitario, y conforme a la relacion presentada para la suscripcion
del contrato.

e Los trabajos de limpieza no deberan interrumpirse durante los horarios establecidos.

e La limpieza de los techos de los locales, debera ser efectuada con herramientas
adecuadas como escobillones con mango largo y/o andamios, cuya seguridad estara a
cargo del Contratista.

e El gasto por concepto de la movilidad necesaria para el traslado del personal de
limpieza, materiales, implementos, entre otros, serd asumido por el Contratista.

e El supervisor de el contratista responsable del servicio, debera controlar diariamente la
asistencia de su personal, asi como reportar las incidencias de la ejecucion del servicio
a la Unidad de Servicios y Mantenimiento de la Direccion de Logistica del Ministerio de
Defensa en el local 01 y a la Unidad de Logistica o la que haga sus veces en los locales
02, 03 y 04; para lo cual el supervisor debera contar con un cuaderno de
observaciones (parte diario escrito) que sera proporcionado por el Contratista.

e El personal del contratista, durante su permanencia en las instalaciones de los locales
de LA ENTIDAD, debera acatar las normas internas de seguridad.

e El personal de limpieza debera portar una placa identificatoria con su nombre y nimero
de registro, segun el padrén que el contratista entregara a la Unidad de Servicios y
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10.

Mantenimiento de la Direccién de Logistica del Ministerio de Defensa en el local 01 y a
la Unidad de Logistica o la que haga sus veces en los locales 02, 03 y 04.

e El servicio de fumigacién de los locales, debera prestarse preferentemente los dias
sabados, domingos o feriados, a fin de no interrumpir las labores diarias del personal.
Las fechas seran previamente coordinadas con la Unidad de Servicios y Mantenimiento
de la Direccion de Logistica del Ministerio de Defensa en el local 01 y a la Unidad de
Logistica o la que haga sus veces en los locales 02, 03 y 04.

e El contratista sera responsable ante LA ENTIDAD de los dafios que pudiera ocasionar
su personal en la ejecucion del servicio a las instalaciones, muebles, maquinas de
oficina y demas enseres de propiedad de LA ENTIDAD o de terceros, debiendo
proceder el contratista a la reparacion o reposicién de los mismos. Si requerido el
Contratista para la reposicion, no lo hiciera dentro de los diez (10) dias calendario
siguientes, LA ENTIDAD efectuara el descuento correspondiente de una o mas facturas
pendientes de pago, de acuerdo con los precios vigentes en el mercado.

e El contratista asumird los dafios contra el cuerpo o la salud que pudiera sufrir su
personal a consecuencia de la prestacion del servicio. Para tal efecto todos los
operarios deberan contar con su respectiva Péliza de Seguro de Accidentes Personales
0 Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo Salud , debiendo remitir dicha pdliza al
MINDEF.

e El contratista debera contar con una Podliza de Seguros de Responsabilidad Civil
Extracontractual por dafios materiales y personales causados involuntariamente a
terceros, que ademas incluya la Responsabilidad Civil Patronal, que cubra al MINDEF,
considerandose éste como un tercero. Esta péliza deberd estar vigente por todo el
periodo de ejecucion contractual y serd de de US $ 50,000 (Cincuenta Mil y 00/100
Dolares Americanos).

e El contratista debera contar con una Pdliza de Deshonestidad por dafios y perjuicios
mientras realicen su trabajo dentro de los locales de LA ENTIDAD. Esta pdliza debera
estar vigente por todo el periodo de contratacion y sera de US $ 5,000.00 (Cinco Mil y
00/100 Dolares Americanos).

e El contratista autorizara al personal de limpieza asignado a los locales de LA ENTIDAD;
a solicitud de éste ultimo, a brindar apoyo en eventos que se efectien fuera del local
institucional.

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA
Previamente al inicio de la prestacion del servicio, el Contratista debera presentar los
siguientes documentos:

e (Carta Fianza que garantice los derechos de los trabajadores destacados (Decreto
Supremo No. 003-2002-TR).

e Copia de la resolucion vigente de autorizacién de funcionamiento como empresa de
servicios complementarios otorgada por el Ministerio de Trabajo y Promocién del
Empleo.

FORMA DE PAGO

El pago se realizard mensualmente, previa presentacion por el Contratista de copia de los
siguientes documentos correspondientes al personal que prestd servicios en el mes
inmediato anterior al facturado:

e Boletas de pago de remuneraciones de los trabajadores canceladas, no se aceptaran
pagos mediante recibos u otros, salvo aquellos por conceptos permitidos por Ley.

e Constancia de pago mediante el sistema de procesos de declaracion telematica (PDT)
de las correspondientes obligaciones de ESSALUD.

e Aportaciones al sistema AFP o SNP.

e Depositos por concepto de CTS de acuerdo a Ley (en las fechas que corresponda).
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11.

12.

Excepcionalmente, para el primer pago no sera exigible la presentacién de los
documentos mencionados.

LOCAL ASIGNADO AL CONTRATISTA

En cada uno de los locales, LA ENTIDAD asignard un ambiente adecuado para que el
contratista pueda utilizarlo como depésito de sus materiales, equipos e implementos,
siendo éste responsable de portar llaves, abrir y cerrar el ambiente asignado por LA
ENTIDAD.

SUPERVISION
El servicio estara bajo la supervision, de las siguientes areas, de acuerdo al siguiente
detalle:

e Local 01: Unidad de Servicios y Mantenimiento de la Direccion de Logistica de LA
ENTIDAD.

e Local 02: Oficina de Administracién del CAEN.

¢ Local 03: Encargado de la Administracion del ITOT.

e Local 04: Encargado de la Administracién del COPRECOS.

De acuerdo al local atendido, el area encargada de la supervisién procedera a levantar un
acta indicando las observaciones; la misma que sera suscrita con el Supervisor destacado
en los locales de LA ENTIDAD, en representacion de la Empresa. Las observaciones al
servicio deberan ser absueltas de inmediato, o en un plazo no mayor de tres dias
dependiendo de la gravedad de la falta.

Una vez levantadas las observaciones, procederan a elaborar el acta respectiva.

13. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio serda otorgada por cada uno de los Locales, de acuerdo al
siguiente detalle:

e Local 01: Unidad de Servicios y Mantenimiento de la Direccion de Logistica de LA
ENTIDAD.

e Local 02: Oficina de Administracién del CAEN.

¢ Local 03: Encargado de la Administracion del ITOT.

e Local 04: Encargado de la Administracién del COPRECOS.

Dicha conformidad del servicio estara supeditada al cumplimiento de los siguientes
puntos:

1.- Operatividad: definido como el funcionamiento de los equipos de cualquier indole que
el proveedor utiliza para la prestacion del servicio.

2.- Aseo e Higiene: los resultados del servicio deberan caracterizarse por su pulcritud y
limpieza. Este aspecto evaluara el aseo del personal, vestimenta limpia y visibilidad de
credenciales que el proveedor utiliza para la prestacion del servicio.

3.- Puntualidad: definido como el cumplimiento por parte del proveedor del cronograma
y/o de los plazos establecidos para la prestacion del servicio, ademas del control de
asistencia diario del personal, asi como de las tardanzas y faltas.

4.- Sequridad y Formalidad: definido como el cumplimiento de las obligaciones legales,
laborales y de higiene ocupacional de caracter normativo emitidas por instituciones
oficiales del pais.

5.- ldentificacién con el Ministerio de Defensa: definido como el compromiso del personal
del proveedor en el cumplimiento de aquellas directivas o documentos internos
impartidos por LA ENTIDAD.
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Cada local tendra la obligacion de exigir al contratista el fiel cumplimiento de las
obligaciones contraidas, e informard mensualmente a la Oficina de Administraciéon de LA
ENTIDAD, la correspondiente conformidad por el servicio, acorde con las disposiciones
del articulo 176° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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CAPITULO IV

CRITERIOS DE EVALUACION

PRIMERA ETAPA: EVALUACION TECNICA (Puntaje Maximo: 100 Puntos)

Es de exclusiva responsabilidad del Comité Especial que los factores permitan la seleccion de la
mejor oferta en relacién con la necesidad que se requiere satisfacer.

De acuerdo con el articulo 45° del Reglamento, las bases deberan consignar el siguiente factor
de evaluacion:

A. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ACTIVIDAD Méximo 50 puntos

Se calificard considerando el monto facturado acumulado por el postor por la prestacion de
servicios iguales y/o similares al objeto de la convocatoria referidos al SERVICIO DE LIMPIEZA
EN GENERAL (higiene industrial, limpieza de edificios, oficinas, hospitales etc.) durante un
periodo determinado de tres (3) afios a la fecha de la presentaciéon de la propuesta hasta
por un monto maximo acumulado de cinco (05) veces el valor referencial de la
contratacion materia de la convocatoria.

Tal experiencia se acreditard mediante contratos y la respectiva conformidad por la prestacion
efectuada o mediante comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y
fehacientemente (adjuntando comprobante de pago o voucher de depdsito de pago en entidad
del sistema bancario financiero nacional o comprobante de retencién), con un maximo de diez
(10) servicios en cada caso, prestados a uno o mas clientes, sin establecer limitaciones por el
monto o el tiempo de cada servicio que se pretenda acreditar.

En el caso de servicios de ejecucion periddica, solo se considerara la parte que haya sido
ejecutada hasta la fecha de presentacion de propuestas, debiendo adjuntar la conformidad de
la misma o acreditar su pago.

La asignacion de puntaje sera de acuerdo al siguiente criterio:

» Monto igual o mayor a S/. 3,007,226.65 50 puntos
» Monto igual o mayor a S/. 2,405,781.32 y menor a S/.3,007,226.65 40 puntos
» Monto igual o mayor a S/. 1,804,335.99 y menor a S/.2,405,781.32 30 puntos

B.- CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO 20 PUNTOS

Se calificard en funcién al nimero de certificados o constancias en el que conste o certifique
que el servicio presentado para acreditar la experiencia fue ejecutado sin incurrir en
penalidades, los cuales deben referirse obligatoriamente a los servicios que se presentaron para
acreditar la Experiencia del Postor en la Actividad.

La asignacion de puntaje sera de acuerdo al siguiente criterio:

» Por cada constancia o certificado 04 puntos
Solo se presentard un maximo de 5 constancias o certificados
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C.- PERSONAL PROPUESTO
C.1-EXPERIENCIA SUPERVISOR Puntaje Maximo 10 puntos

Debera ser una persona con estudios secundarios concluidos, con un minimo de
tres (3) afios de experiencia en labores de supervision de limpieza, se acreditara
con las copias simples de constancias o certificados, en el que se indique
claramente la entidad, el periodo en el que presto servicios como supervisor y la
empresa de limpieza a la que pertenecia o pertenece de ser el caso. Dicha
informacion podra ser confirmada o verificada por LA ENTIDAD. No se consideraran
los servicios prestados en forma simultanea a mas de una entidad, en tal situacion
se considerard uno solo documento, el que acredite mayor tiempo. Se debera
adjuntar debidamente llenado el Anexo 13 de las bases.

La calificacion se efectuara de la siguiente manera:

» Mas de 5 afios : 10 puntos
» Mas de 4 afios hasta 5 afios 08 puntos
» Mas de 3 afios hasta 4 afios : 06 puntos

La asignacion del puntaje del postor sera la sumatoria de todos los puntajes
obtenidos por cada supervisor propuesto.

C.2. CANTIDAD DE OPERARIOS Puntaje Maximo 20 puntos

Se evaluard y calificara la cantidad de operarios activos a través de la presentacién
de la copia del PDT — 600 — REMUNERACIONES del periodo 2009, donde se
verifigue la cantidad de trabajadores declarados. Se deberd presentar
necesariamente en el sobre técnico la copia del PDT de los meses octubre,
noviembre y diciembre, de lo contrario no se le otorgara puntaje alguno en este

rubro:
» De 1,500 a mas trabajadores : 20 puntos
» De 501 a 1,499 trabajadores : 15 puntos
» Hasta 500 trabajadores : 10 puntos

PARA ACCEDER A LA ETAPA DE EVALUACION ECONOMICA, EL POSTOR DEBERA
OBTENER UN PUNTAJE TECNICO MINIMO DE OCHENTA (80) PUNTOS.

Pagina 35 de 56



MINISTERIO DE DEFENSA
CP N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL

CAPITULO V

PROFORMA DE CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES, que celebra
de una parte el MINISTERIO DE DEFENSA, en adelante, LA ENTIDAD, con Registro Unico
de Contribuyente N°© 20131367938, a través de la Unidad Ejecutora 001- Administracion
General, sefialando domicilio real en la Avenida Arequipa N° 291- Urb. Santa Beatriz, distrito de
Lima, Provincia y Departamento de Lima, debidamente representado por la Directora de
Logistica, Ing. PATRICIA SIBONEY MUNOZ TOIA, identificada con Documento Nacional
de Identidad N°© 07864739, designada mediante Resolucion Ministerial N© 041-2008-DE/SG, de
fecha 17 de enero de 2008, de acuerdo al literal d) del Articulo 75° del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Defensa, aprobado por D.S. N© 001-2008-DE/SG, y

de Otra Parte ... , con RUC N° ... , con domicilio
legal en ..o , inscrita en la Ficha N° .......... Asiento N° ............. del
Registro de Personas Juridicas de (Ciudad), debidamente representado por su Representante
Legal, .o , con DNI N° ... , Segun poder inscrito
en la Ficha N° .......... , Asiento N° .......... del Registro de Personas Juridicas de (Ciudad), a

quien en adelante se le denominard “EL CONTRATISTA” en los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO

Con fecha ......., el Comité Especial adjudicé la buena pro del CONCURSO PUBLICO N.°
..................................... para la contratacién de servicio de ...........ccoeeeeeeennnnn (INdicar
objeto de contratacion), a .......................... (indicar nombre del ganador de la Buena

Pro), cuyos detalles, importes unitarios (en caso de corresponder) y totales, constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: FINALIDAD DEL CONTRATO

La finalidad del presente contrato es el servicio de limpieza en las instalaciones del Ministerio de
Defensa segun relacion de locales por el periodo de doce (12) meses, de acuerdo con las
condiciones establecidas en los términos de referencia contenidos en las bases del concurso
publico N° 0001-2010-MINDEF/VRD/DGGAD/DL, asi como lo expresado en su propuesta,
conforme a las cuales el Comité Especial le otorgé la buena pro.

El servicio de limpieza y mantenimiento de las instalaciones del Ministerio de Defensa sera
llevado a cabo en los locales y patrimonio de la entidad, conforme al siguiente detalle:

N° DE LOCALES DESCRIPCION DEL AREA UBICACION
LOCAL 01 — SEDE PRINCIPAL | Sede Institucional de la | Av. La Peruanidad S/N -
Entidad (cuyas oficinas se | Edificio Quifiones — JesUs

encuentran ubicadas en los | Maria (Cuartel General de la
pisos N° 01, 08, 09, 10, 11 y | FAP).

12 respectivamente.

* Incluye almacenes,
pasadizos, areas de archivos,
oficinas, areas comunes,
escaleras y servicios
higiénicos, ubicadas en cada
piso del edificio, asi como la
playa de estacionamiento y el
frontis respectivo.

LOCAL 02 - CAEN Sede institucional del Centro | Av. Militar S/N Chorrillos
de Altos Estudios Nacionales -
CAEN
LOCAL 03 - ITOT Sede institucional del | Jirén Napo 160-162
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Instituto de Transplantes de | Urbanizacion Pando Sexta
Organos y Tejidos de las | Etapa — San Miguel
FFAA- ITOT

LOCAL 04 - COPRECOS Sede institucional del Comité | Calle Gerona 751 -
Prevenciébn de Control del | Urbanizacién Higuereta
VIH- SIDA - COPRECOS (Surco)

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del servicio materia del presente contrato asciende a S/. ..................... a todo
costo, incluido IGV (en caso de corresponder).

Este monto comprende el costo del servicio, seguros e impuestos, asi como todo aquello que
sea necesario para la correcta ejecucion de la prestacion materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en ..........c..e..... (indicar
moneda), en el plazo de ... (indicar el plazo en el que la Entidad
efectuara el pago), luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 181° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, para tal efecto, el responsable de dar la conformidad de la
prestacion deberd hacerlo en un plazo que no excedera de los diez (10) dias de ser estos
recibidos.

CLAUSULA QUINTA: INICIO Y CULMINACION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucibn de la prestacibn se extenderd desde ...
hasta.............coovviinnnn, (debera indicarse desde cuando se computa el plazo de
ejecucion de las obligaciones a cargo del contratista y hasta cuando se extienden
éstas).

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora y los
documentos derivados del proceso de seleccién que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd a la suscripcion del contrato la respectiva garantia solidaria,
irrevocable, incondicional y de realizacibn automatica a s6lo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, importes y vigencias siguientes:

- De fiel cumplimiento del contrato: S/...................... ,atravésdela ..o (Indicar
el tipo de garantia). Cantidad que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato original y tiene una vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la
prestacion.

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

- Adicional por el monto diferencial: S/..................... , de ser el caso, .........e.ceeenn. , a través
dela .ocooooiiinnns (Indicar el tipo de garantia), con una vigencia hasta la conformidad
de la recepcion de la prestacion.

- Garantia por prestaciones accesorias: S/.................. , de ser el caso, .....cccccernrnnn. , a
través de la ............(Indicar el tipo de garantia) con una vigencia hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.
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NOTA 9:

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 159° del Reglamento, en las
contrataciones de servicios que conllevan la ejecuciéon de prestaciones accesorias,
tales como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorgara una
garantia adicional por dicho concepto. La garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesorias se renovara periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su presentacién en ningun
caso.

Esta(s) garantia(s) es (son) emitida(s) por una empresa bajo el &mbito de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones o que estén
consideradas en la lista actualizada de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

La garantia de fiel cumplimiento y, de ser el caso, la garantia por el monto diferencial de la
propuesta deberan encontrarse vigentes hasta la conformidad de la recepcion de la prestacién a
cargo de EL CONTRATISTA.

NOTA 10:

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 155° del Reglamento, en los casos de
prestacion de servicios de ejecucion periddica, debera consignarse lo siguiente:
“Alternativamente, las micro y pequeifas empresas podran optar que, como garantia
de fiel cumplimiento, la Entidad retenga el diez por ciento (1026) del monto del
contrato original, conforme a lo establecido en el articulo 39° de la Ley. Para este
caso, la retencion de dicho monto se efectuara durante la primera mitad del nUmero
total de pagos a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la
finalizacion del mismo”.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD esta facultada para ejecutar las garantias cuando EL CONTRATISTA no cumpliera
con renovarlas, conforme a lo dispuesto por el articulo 164° del Reglamento.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 176° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

De existir observaciones se consignardn en el acta respectiva, indicandose claramente el
sentido de éstas, dandose al contratista un plazo prudencial para su subsanacion, en funcién a
la complejidad del servicio. Dicho plazo no podra ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10)
dias calendario. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la Entidad podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan.

Este procedimiento no sera aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectuara la recepcion,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose las penalidades que
correspondan.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

El contratista declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas
del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso
de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 50° de la
Ley.
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CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES POR RETRASO INJUSTIFICADO

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta
por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente (de
ser el caso, del item que debio efjecutarse), en concordancia con el articulo 165° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. En todos los casos, la penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F=0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el
contrato por incumplimiento.

Esta penalidad serd deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final; o si
fuese necesario se cobrard del monto resultante de la ejecucion de las garantias de Fiel
Cumplimiento o por el monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

La justificacion por el retraso se sujeta a lo dispuesto por el Codigo Civil y demas normas
concordantes.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: OTRAS PENALIDADES

De conformidad con el articulo 166° del Reglamento se establecen las siguientes penalidades
distintas a la penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion hasta por un monto maximo
equivalente al 10% del monto del contrato vigente. Estas penalidades se calcularan de forma
independiente a la penalidad por mora.

PENALIDAD APLICACION
No contar con carné de identificacion. S/. 50._00 y retiro del operario inmediatamente (por
operario)
Contar con carné de sanidad vencido g:).erSa?r.ig;) y retiro del operario inmediatamente (por

Cambiar operarios sin autorizacion de la Unidad
de Servicios y Mantenimiento de la Oficina de | S/. 50.00 y retiro del operario inmediatamente (por
Administracion y Unidad de Logistica o la que | operario)

haga sus veces en la instalacién correspondiente
No brindar uniformes de invierno y verano S/. 100.00 al detectar la situacién

Que un operario cubra dos (02) turnos continuos S/. 100.00, entendiéndose por no cubierto el puesto
No ingresar la totalidad de los materiales de
limpieza el primer dia habil del mes siguiente

No efectuar visitas diarias por el Supervisor
externo

S/. 100.00 por cada dia de retrazo

S/. 50.00 por dia

S/. 100.00 por hora hasta el tope de tres horas y se
podré resolver el contrato

Personal no cubierto

CLAUSULA DECIMO CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, de conformidad con los articulos 40°, inciso
C), y 44° de la Ley, y los articulos 167° y 168° de su Reglamento. De darse el caso, LA
ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 169° del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de la indemnizacién por dafio ulterior, las sanciones administrativas y pecuniarias
aplicadas a EL CONTRATISTA, no lo eximen de cumplir con las demas obligaciones pactadas ni
de las responsabilidades civiles y penales a que hubiere lugar.
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CLAUSULA DECIMO SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

En lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
seran de aplicacion las disposiciones pertinentes del Coédigo Civil vigente y demas normas
concordantes.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administrativo a fin de resolver las
controversias que se presenten durante la etapa de ejecucién contractual dentro del plazo de
caducidad previsto en los articulos 144°, 170, 175° y 177° del Reglamento o, en su defecto, en
el articulo 52° de la Ley.

Facultativamente, cualquiera de las partes podra someter a conciliacion la referida controversia,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas, segun lo
sefialado en el articulo 214° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta
como una sentencia.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO NOVENA: VERACIDAD DE DOMICILIOS
Las partes contratantes han declarado sus respectivos domicilios en la parte introductoria del
presente contrato.

De acuerdo con las bases, las propuestas técnico y econémica y las disposiciones del presente
contrato, las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de .......... al

“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
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FORMATO N° 01
SOLICITUD DE REGISTRO DE PARTICIPANTES
Lima,

Sefiores

COMITE ESPECIAL

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

Presente.-

El que suscribe, Sr(a): , identificado con DNI
Ne , representante legal de la empresa (para llenar solo en el caso de
ser_persona juridica) , solicita su registro como participante conforme a las reglas

establecidas en las bases del presente proceso de seleccién.

Para tal efecto, cumple con acreditar estar con inscripcién vigente en el RNP conforme al objeto
contractual, adjuntando copia simple de la Constancia de inscripcion en el Registro de Servicios
del RNP. Asimismo, se cumple con adjuntar el correspondiente comprobante de pago por
derecho de participacion.

Adicionalmente, se solicita ser notificado a la direccion electrénica que consigna a continuacion,
comprometiéndome a mantenerla activa, a efecto de las notificaciones que deban realizarse
durante el proceso.

DATOS DEL PARTICIPANTE:
Nombre o Razén Social:

R. U. C N°

Domicilio Legal:

N° Teléfono (s) Fijos N° Teléfono (s) Movil (es) N° Fax

Correo(s) Electrénico(s):

(1) Nombre de la persona natural o del representante legal de la empresa
(2) Documento Nacional de Identidad (DNI)

NOTA:
Al momento de registrase en las instalaciones de la Entidad sirvase traer la presente solicitud
debidamente llenada y firmada.
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FORMATO N° 02

MODELO DE CARTA DE ACREDITACION DEL REPRESENTANTE

Sefiores

Comité Especial

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES
Presente.-

.................................... (nombre del postor/ Empresa y/o Consorcio), identificado con RUC N°©
.................................... , debidamente representado por ................... (nombre del representante
legal de la persona juridica), identificado con DNI N° ... tenemos el agrado de
dirigimos a ustedes, en relacion con el Concurso Publico N° 0001-
2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL
SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA
SEGUN RELACION DE LOCALES, a fin de acreditar a nuestro apoderado:
.................................. (nombre del apoderado) identificado con DNI. No
.................................... quien se encuentra en virtud a este documento, debidamente autorizado
a realizar todos los actos vinculados al proceso de seleccion.

Para tal efecto, se adjunta copia simple de la ficha registral vigente del suscrito.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

NOTA IMPORTANTE 1:

La persona acreditada por el postor, presentard en acto publico y ante el Notario Publico el presente
formato, adjuntando al mismo copia simple de la ficha registral vigente del que lo suscribié, del ser el
representante legal acreditara tal condicién con copia simple del documento registral vigente que consigne
dicho cargo, la falta de la presentacién del formato y/o ficha registral invalida la presentacion de
propuestas.

NOTA IMPORTANTE 2:

En caso de tratarse de consorcio debera consignarse los nombres, firma y sello de los representantes
legales de cada uno de los consorciantes.

Los representantes legales de las personas juridicas adjuntaran copia simple del documento registral
vigente que acredita dicha representacion.
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ANEXO N.° 01
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

Comité Especial

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

Presente.-

Estimados Sefiores:

El que se suscribe, ... (postor y/o Representante Legal de .................. )P
identificado con DNI N°© ................. , RUC N° ............. , con poder inscrito en la localidad de
................ en la Ficha N° ............ Asiento N° ..........., DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion de mi representada se sujeta a la verdad:

Nombre o Razén Social

Domicilio Legal

RUC | Teléfono | Fax |

Autorizacion Municipal

Municipalidad N° de Licencia de Funcionamiento Fecha

Firma, Nombres y Apellidos del postor/
Razon Social de la empresa

(*) Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 02

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA DEL
SERVICIO CONVOCADO

Sefiores

Comité Especial

CONCURSO PUBLICO Ne  0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

Presente.-
Estimados Sefiores:

En calidad de postor, luego de haber examinado los documentos del proceso de la referencia
proporcionados por la Entidad MINISTERIO DE DEFENSA y conocer todas las condiciones
existentes, el suscrito ofrece el servicio de LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DEL
MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES, de conformidad con dichos
documentos y de acuerdo con los Términos de Referencia y demas condiciones que se indican
en el Capitulo 111 de la seccion especifica de las bases.

Firma, Nombres y Apellidos del postor/ Razén Social de la empresa
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ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA
(ART. 42° DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

Comité Especial

CONCURSO PUBLICO Ne  0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

Presente.-
De nuestra consideracion:

El que suscribe.........cccoociiiiiiiiiin. (postor y/o Representante Legal de ..................... )
identificado con DNI N° ... y RUC N° . , domiciliado en
.......................................... ; que se presenta como postor del CONCURSO PUBLICO N°
0001/2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL , para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN
RELACION DE LOCALES, declaro bajo juramento:

1.- No tengo impedimento para participar en el proceso de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 10° de la Ley.

2.-  Conozco, acepto y me someto a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de
seleccién.
3.-  Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para

efectos del presente proceso de seleccion.

4.- Me comprometo a mantener mi oferta durante el proceso de selecciéon y a suscribir el
contrato en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5.-  Conozco las sanciones contenidas en la Ley y su Reglamento, asi como en la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Firma, Nombres y Apellidos del postor/ Razén Social de la empresa
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ANEXO N° 04

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO.
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

Comité Especial

CONCURSO PUBLICO N©  0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

Presente.-
Estimados sefiores:

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable durante el
lapso que dure el proceso de seleccidn, para proveer y presentar una propuesta conjunta al
CONCURSO PUBLICO N° 0001/2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, responsabilizandonos
solidariamente por todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
Consorcio para la provisién correcta y oportuna de los servicios correspondientes al objeto de la
referencia, de conformidad con lo establecido por el articulo 141° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones.

Designamos al Sr. .....c.cooviiiiiiiiiiiiieeee, , identificado con D.N.I. NO.............ccoce e, como
representante legal comin del Consorcio y fijamos nuestro domicilio legal comuin
=] o , para efectos de participar en todas las etapas del proceso de
seleccion y a suscribir con la Entidad ......................... el contrato correspondiente.
OBLIGACIONES DE LA EMPRESA: ( ) % Participacion
OBLIGACIONES DE LA EMPRESA: ( ) % Participacion

LiMa, .o

Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del

Representante Legal Empresa 1 Representante Legal Empresa 2
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ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA DE CONTRATAR POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL Y LA POLIZA DE DESHONESTIDAD

Sefores

Comité Especial

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

Presente.-
Estimados sefiores:

El que SUSCHDE.....ccuuiieieie e, , con (documento de identidad)
N e , Representante Legal de la EMPresa........cccceveieiiiiiiiiceii e
con domicilio en ........ ,con RUC ................. , debidamente facultado con poder inscrito en el
Asiento NO................... de la Ficha/Partida N° ..........cccvveiiennnns del Registro de Personas
Juridicas de los Registros Puablicos de ................ , DECLARA BAJO JURAMENTO LO
SIGUIENTE:

e Que mi representada contard con una Podliza de Seguros de Responsabilidad Civil
Extracontractual por dafios materiales y personales causados involuntariamente a
terceros, que ademas incluya la Responsabilidad Civil Patronal, que cubra al Ministerio
de Defensa, considerandose éste como un tercero. Esta péliza debera estar vigente por
todo el periodo de ejecucién contractual y sera de US $ 50,000 (Cincuenta Mil y 00/100
Dolares Americanos).

e Que mi representada contara con una Péliza de Deshonestidad por dafios y perjuicios
mientras realicen su trabajo dentro de los locales de LA ENTIDAD. Esta pdliza debera
estar vigente por todo el periodo de contratacion y ser4 de US $ 5,000 (Cinco Mil y
00/100 Dolares Americanos).

Firma, Nombres y Apellidos del postor/ Razén Social de la empresa

Pagina 48 de 56



MINISTERIO DE DEFENSA
CP N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL

ANEXO N° 06

CARTA DE COMPROMISO DE QUE SUS OPERARIOS CONTARAN CON POLIZA DE
SEGURO DE ACCIDENTES PERSONALES

Sefiores

Comité Especial

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

Presente.-
Estimados sefiores:

El que SUSCHDE.....ccuiiiiii e , con (documento de identidad)
N e , Representante Legal de la EMPresa.......ccceevveeieeiiieiinceii e
con domicilio en ........ ,con RUC ................. , debidamente facultado con poder inscrito en el
Asiento NO.................. de la Ficha/Partida N°® ........c.cooeieiiiennnns del Registro de Personas
Juridicas de los Registros Publicos de ................ , DECLARA BAJO JURAMENTO LO
SIGUIENTE:

e Que mi representada asumira los dafios contra, el cuerpo o la salud que pudiera sufrir
su personal a consecuencia de la prestacion del servicio. Para tal efecto todos los
operarios deberan contar con su respectiva Poliza de Seguro de Accidentes Personales
0 Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo Salud.

Firma, Nombres y Apellidos del postor/ Razdn Social de la empresa
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ANEXO N° 07

DECLARACION JURADA DE PERSONAL — OPERARIOS DE LIMPIEZA

Sefiores
Comité Especial

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

Presente.-

El que SUSCHDE.....ccuniiiiiie e , con (documento de identidad)
N e , Representante Legal de la EMPresa.......cccueveeeieiiiiiiiiceiiveeieeece e
con domicilio en ........ ,con RUC ................. , debidamente facultado con poder inscrito en el
Asiento N°O.................. de la Ficha/Partida N°® ..........coooeeiiiennnns del Registro de Personas
Juridicas de los Registros Publicos de ................ , DECLARA BAJO JURAMENTO que el

personal propuesto redne las caracteristicas requeridas en las bases del presente proceso de
seleccion, y que ademas, tiene la experiencia que indico a continuacion; personal que, en caso
de ser adjudicado con la buena pro, destacaré a la Entidad para que ejecute el servicio
contratado:

OPERARIOS DE LIMPIEZA

CONOCIMIENTOS
N° DE NOMBRES Y Electricidad/

ORDEN DEL| APELLIDOS N° DNI INGSEI{'QB(QCDII(E')N EXEETESEIA ECXUPRERRII(I:ESEAIQ ¢ gasfiteria/
OPERARIO| COMPLETOS carpinteria/
cerrajeria)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

29

IMPORTANTE: Este formato es de presentacion obligatoria, en el cual, el postor debera
acreditar un (01) operario de limpieza por cada conocimiento indicado en la ultima columna del
presente formato

LimMa, v e

Firma, Nombres y Apellidos del postor/ Razén Social de la empresa
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ANEXO N° 08

DECLARACION JURADA RELACION DE MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS A
UTILIZAR EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores
Comité Especial

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

Presente.-

El que SUSCHDE.....ccuuiiiieie e , con (documento de identidad)
N e , Representante Legal de la EMPresa........cccoeveueeiiiiiiiiciieeiie e
con domicilio en ........ ,con RUC ................. , debidamente facultado con poder inscrito en el
Asiento NO................... de la Ficha/Partida N° ........c.ccovvenieennnns del Registro de Personas
Juridicas de los Registros Publicos de ................ , DECLARA BAJO JURAMENTO la relacién de

materiales, implementos y equipos a utilizar en la ejecucion del servicio, la cual describo a
continuacion:

MATERIALES MARCA PROCEDENCIA

MARCA PROCEDENCIA

Firma, Nombres y Apellidos del postor/ Razén Social de la empresa
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ANEXO N° 09

EXPERIENCIA DEL POSTOR

Sefiores

Comité Especial

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES
Presente.-

El que suscCribe.......ccooooiiiii , con (documento de identidad)
N D , Representante Legal de la EMPresa.......ccooevivviieiinieiieineeieeeieeenn, ,
con RUC. N e , y con Domicilio Legal
<] PSP PP TPPPPPRTPP , declaro bajo juramento que la experiencia

gue acredita para efectos de calificacion se compone de lo siguiente:

a.- Experiencia del postor

O O|INO|O|[R|WIN|F-

=Y
o

TOTAL

b.- Cumplimiento del servicio (Modelo)
MODELO REFERENCIAL DE CONSTANCIA (CUMPLIMIENTO DE SERVICIO)

Sefiores:

Comité Especial

Concurso Publico N°© 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA CONVOCATORIA,
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE
DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

Presente.-

El que suscribe, (nombre completo de la persona a cargo de la supervision del servicio), dejo
constancia que durante la ejecucion del servicio (objeto del servicio), originado del contrato N°

.y la empresa ..., ,cumplié con todo lo establecido en los términos de referencia,
NO HABIENDO INCURRIDO DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO EN PENALIDAD
ALGUNA.

Lima, .o

Firma, Nombres y Apellidos del postor/ Razén Social de la empresa
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ANEXO N° 10

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)

Sefores
Comité Especial

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

Presente.-
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que de acuerdo con el monto

referencial del presente proceso de seleccidon y los Términos de Referencia, mi propuesta
economica es la siguiente:

N° de Nombre Unidad de | Cantidad de | Costo Mensual | Costo Anual
Locales medicion Meses (s7)) (s/.)
LOCAL 01 |Sede Principal de LA ENTIDAD Mes 12

LOCAL 02 (Sede Institucional del Centro de
Altos Estudios Nacionales - CAEN

Av. Militar S/N Chorrillos Mes 12
LOCAL 03 |Sede Institucional del ITOT Mes 12
LOCAL 04 [Sede Institucional del COPRECOS Mes 12

VALOR OFERTADO TOTAL

La propuesta econdmica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas,
y de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro
concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a
contratar.

Ciudad y fecha, ................cccccuviviinnnn.

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razén social del postor

Por tratarse de una convocatoria bajo el sistema de precios unitarios, debera

requerirse que el postor consigne en la propuesta economica los precios unitarios y
subtotales de su oferta.
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ANEXO N° 11

ESTRUCTURA DE COSTOS DEL SERVICIO

(Debera ser presentada a la firma del contrato)

Sefiores
Comité Especial

CONCURSO PUBLICO N°®  0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES
Cantidad de Cantidad de
Operarios Supervisores
COSTO DE PERSONAL MENSUAL CALCULO OPERARIO 25 SUPERVISOR 2
A. REMUNERACION

SALARIO BASICO SUPERVISOR’

SALARIO BASICO OPERARI®

ASIGNACION FAMILIAR/BONIFICACION 10% DE RMV

OTROS

SUB TOTAL REMUNERACIONES @) @)

TOTAL REMUNERACIONES 1) (2) (2)
B. BENEFICIOS SOCIALES

GRATIFICACIONES 16.67% DE (2) ©) ©)

VACACIONES 8.33% DE (2) (@) (@)

CT.S. 9.72% DE (2)

TOTAL BENEFICIOS SOCIALES ) 6)

SUB TOTAL TRABAJADOR (2) + (5) (6) (6)
C. LEYES SOCIALES

ESSALUD 9% de (2+3+4)

SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO Y RIESGO (SCTR) .% DE (2+3+4)

TOTAL APORTACIONES DE LA EMPRESA (7) (7)
| TOTAL COSTO DE PERSONAL MENSUAL | ©)+@ | (8) (8)

COSTO OPERATIVOS MENSUAL (DIRECTOS Y OTROS)

D. UNIFORME Y EQUIPO PERSONAP

E. MATERIALES DE LIMPIEZA

F. IMPLEMENTOS DE LIMPIEZA

G. DEPRECIACION/ALQUILER DE EQUIPJY

H. MANTENIMIENTO DE EQUIPOS

I SERVICIOS COMPLEMENTARIOS (FUMIGACION, DESINFECCIGN)

TOTAL COSTOS OPERATIVOS MENSUAL 9) 9)
GASTOS ADMINISTRATIVOS .... % DE (8) (10) (10)
uTiLIDAD® %DE®) (11) (11)
TOTAL GENERAL (8+9+10+11) (12) (12)
1.G.V. 19%

COSTO MENSUAL POR PUESTO DE OPERARIO Y SUPERVISOR (13) (13)
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ANEXO N° 12

MODELO
FICHA DE DATOS PERSONALES — OPERARIOS DE LIMPIEZA
(Debera ser presentada a la firma del contrato)
Lima,
Sefiores
Comité Especial

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

FOTOGRAFIA
(reciente)
Estimado sefiores:
Y0, it (Nombre y Apellido del Operario), identificado con DNI
N y Libreta Militar N°® , domiciliado en

.............................................................. cumplo con hacer de su conocimiento BAJO JURAMENTO
algunos datos personales para los fines pertinentes:

1. Nombres y Apellidos del Operario
2. Domicilio
3. Fecha de Nacimiento
4. Sexo
5.  Ndmero de DNI del operario
6. Estado Civil:
Soltero ( ) Casado ( ) Otro:.cciiiiie e,
7. Namero de hijos
Indicar nombres completos de los hijos y fecha de nacimiento
8. Estudios realizados

Por la presente declaro bajo juramento que la informacién contenida en el presente documento
expresa la verdad, sujetandose a las disposiciones establecidas en los articulos 41° y 42° y
demas aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, asi como
las establecidas en el Decreto Legislativo N® 1017 y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 184-2008-EF.

Atentamente,

Firma del Trabajador Firma del Empleador
Nombre del Representante Legal y Cargo
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ANEXO N° 13
MODELO PERSONAL PROPUESTO - SUPERVISOR

Sefiores
Comité Especial

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2010/MINDEF/VRD/DGGAD/DL, PRIMERA
CONVOCATORIA, CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA SEGUN RELACION DE LOCALES

Estimados Sefiores,

De acuerdo a la convocatoria de referencia emitida por vuestra institucién y a lo requerido en
los FACTORES DE CALIFICACION DEL PERSONAL PROPUESTO - SUPERVISOR del
presente proceso de seleccion para la CONTRATACION DE SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DEL MINISTERIO, el suscrito, representante del postor
, comunica bajo declaracion jurada, la informaciéon del Supervisor

descrito a continuacion:
2.2 EACTORES REFERIDOS AL PERSONAL PROPUESTO

2.2.1 Supervisor

©  NOMBRE ...ttt et e
®  PROFESION ....ooiiiiiiiiiii it
e EXPERIENCIA (marcar uno u otro):

- Mayor a 5 afios ( )

- Mayor de 4 hasta 5 afios ( )

- Mayor de 3 hasta 4 afios ( )

e ADJUNTO LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

- Copia Simple del Titulo 0 Grado ()
- Curriculum Vitae No Documentado — méaximo 3 folios ()
- Constancias o certificados de trabajo ()
L
ima, .......... de del 2010

Firma y sello del Representante Legal
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